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I. AZ ELLENŐRZÉSRE VONATKOZÓ ÁLTALÁNOS ADATOK 
 
Ellenőrzött szerv, irányító szerv és az általa irányított költségvetési szervek 

megnevezése: 

 

 

 

A kincstári ellenőrzéssel érintett időszakban az ellenőrzött szervnél hivatalban lévő az 

ellenőrzött területekért felelős vezetők neve, beosztása: 

 

 

Ellenőrzött szerv, irányító szerv 

és az általa irányított 

költségvetési szervek megnevezése 

PIR törzsszám 

Zákányszék Község Önkormányzata 726577 

Zákányszéki Polgármesteri Hivatal 354127 

Zákányszéki Művelődési Ház és Könyvtár 637554 

Zákányszéki Manó-Kert Óvoda és Bölcsőde 637565 

Ellenőrzött szerv,  

irányító szerv és az 

általa irányított  

költségvetési 

szervek 

megnevezése 

A szerv gazdasági 

vezetője (ennek 

hiányában a 

gazdálkodási 

feladatok 

ellátásáért felelős 

személy neve) 

A szerv vezetője Megjegyzés 

Név/beosztás Név/beosztás 

az ellenőrzési 

időszakban történt 

változás 

(a jelentés készítéséig) 

Zákányszék Község 

Önkormányzata 

Gárgyán István 

Jegyző 

Matuszka Antal István 

Polgármester 
- 

Zákányszéki 

Polgármesteri Hivatal 

Gárgyán István 

Jegyző 
- 

Zákányszéki 

Művelődési Ház és 

Könyvtár 

Zombori Istvánné 

intézményvezető 
- 

Zákányszéki Manó-

Kert Óvoda és 

Bölcsőde 

Liebháber Gáborné 

intézményvezető 
- 
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A vizsgálatot végezték: 

Név 

Feladat 

ellátásának 

kezdete 

Feladat 

ellátásának 

vége 

Megbízólevél iktatószáma 

Mátóné Rakonczai Erzsébet 2021.07.01. 2022.06.30. 

ÖPSZEF/1494-1/2021. Harkainé Csiszár Magdolna 2021.07.01. 2022.06.30. 

Ivanovné Kis Judit Sára 2021.07.01. 2022.06.30. 

 
A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabályok és rövidítések: 

 

 Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény  

(a továbbiakban: Mötv.), 

 a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. 

évi CXXVIII. törvény (a továbbiakban: Kat.tv.),  

 az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.), 

 a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: Szt.), 

 az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény (a továbbiakban: Info tv.), 

 a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény (a továbbiakban: Szja. tv.), 

 a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 

LXVI. törvény (a továbbiakban: Ltv.), 

 az állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi 

L. törvény (a továbbiakban: Ibtv.), 

 a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény (a továbbiakban: Nvtv.), 

 a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.), 

 a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.), 

 az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a továbbiakban: 

Áhsz.), 

 az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet (a továbbiakban: Ávr.), 

 a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 229/2012. (VIII.28.) Korm. 

rendelet (a továbbiakban: 229/2012. Korm. rendelet), 

 a belföldi hivatalos kiküldetést teljesítő munkavállaló költségtérítésről szóló 437/2015. 

(XII.28.) Korm. rendelet (a továbbiakban 437/2015. Korm. rendelet), 

 a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. 

(XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Bkr.), 

 a kormányzati funkciók és államháztartási szakágazatok osztályozási rendjéről szóló 

15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a továbbiakban: 15/2019. PM rendelet), 

 az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a továbbiakban: 38/2013. 

NGM rendelet). 
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A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb rövidítések: 

 

 Zákányszék Község Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat), 

 Zákányszék Község Önkormányzata Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-

testület), 

 Zákányszék Község Önkormányzata polgármestere (a továbbiakban: Polgármester), 

 Zákányszéki Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Polgármesteri Hivatal), 

 Zákányszéki Polgármesteri Hivatal jegyzője (a továbbiakban: Jegyző),  

  Zákányszéki Művelődési Ház és Könyvtár (a továbbiakban: Művelődési Ház és  

  Könyvtár), 

  Zákányszéki Manó-Kert Óvoda és Bölcsőde (a továbbiakban: Óvoda és Bölcsőde),  

 Magyar Államkincstár (a továbbiakban: Kincstár), 

 Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV), 

  az ellenőrzött időszakban hatályos Szervezeti és Működési Szabályzat (a továbbiakban:   

SZMSZ), 

 az ellenőrzött időszakban hatályos a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítés 

igazolása, érvényesítés, utalványozás gyakorlásának módjáról, eljárási és dokumentációs 

részletszabályairól, valamint az ezeket végző személyek kijelöléséről szóló szabályzat (a 

továbbiakban: Gazdálkodási szabályzat), 

 kormányzati funkció (a továbbiakban: COFOG), 

 időközi költségvetési jelentés (a továbbiakban: IKJ), 

 időközi mérlegjelentés (a továbbiakban: IMJ), 

 IMJ IV. negyedév (a továbbiakban: Gyorsjelentés), 

 Kincstári Ellenőrzések Portál az ellenőrzés által bekért dokumentumok feltöltésére 

szolgáló sharepoint felület (a továbbiakban: KEP), 

 távoli alkalmazásszolgáltatást nyújtó elektronikus információs rendszer ( a továbbiakban: 

ASP),  

 tárgyi eszköz és készletnyilvántartó modul (a továbbiakban: KATI), 

 az Ávr. 169. § (3) bekezdése és az Ávr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstár által 

működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszer (a továbbiakban: KGR-K11), 

 Központosított Illetmény-számfejtési Rendszer Alkalmazás (a továbbiakban: KIRA), 

 a Szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés módszertana - helyi önkormányzatokra, 

nemzetiségi önkormányzatokra, társulásokra, térségi fejlesztési tanácsokra és az általuk 

irányított költségvetési szervekre (a továbbiakban: Módszertan). 

 
A kincstári ellenőrzésre vonatkozó jogszabályi felhatalmazás megjelölése: 

 

 az Áht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai; 

 az Ávr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.  

 

A kincstári ellenőrzés tárgya: az ellenőrzött szervek 

 számviteli szabályok szerinti könyvvezetési kötelezettségének, 

 az Áht. 70. alcím alapján teljesítendő adatszolgáltatási kötelezettségek szabályszerű 

teljesítésének, 

 az éves költségvetési beszámoló megbízható, valós összképének vizsgálata. 
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A kincstári ellenőrzés célja: 

 
Az ellenőrzések célja, hogy az Áht., az Szt., az Áhsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 

15/2019. PM rendelet előírásai érvényesüljenek az ellenőrzött szervezeteknél:  

 az évközi ellenőrzés során feltárt hibák az éves költségvetési beszámoló készítéséig 

javításra kerüljenek, elősegítve ezzel, hogy a beszámoló lényeges, a valós összképet 

torzító hibá(ka)t ne tartalmazzon, 

 megbizonyosodni arról, hogy az éves beszámoló mérlegadatai megfelelő részletező 

nyilvántartásokkal alátámasztottak-e. 

 
A kincstári ellenőrzés típusa:   szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés 

 
A kincstári ellenőrzéssel érintett időszak:  2021. költségvetési év  

 
A vizsgált 2021. évi beszámoló státusza: a 2021. évi költségvetési beszámoló esetén az 

ellenőrzési jelentés a KGR-K11-ben szereplő 2022. március 21-i feladott állapotú 

adatszolgáltatás, illetve az azt megalapozó főkönyvi kivonat adataiból kiindulva tartalmaz 

adatokat, információkat, kiegészítve a rendelkezésünkre bocsátott mérleget alátámasztó 

leltárral és az azt megalapozó dokumentumok felülvizsgálatával. 

 
Ellenőrzött adatszolgáltatások: 

 

Törzsszám  

Ellenőrzött szerv, irányító 

szerv és az általa irányított 

költségvetési szervek 

megnevezése 

Adatszolgáltatások megnevezése 

PIR törzsszámonként  

726577 
Zákányszék Község 

Önkormányzata 

IKJ 6., 12. hó 

IMJ II. negyedév 

Gyorsjelentés 

Éves költségvetési beszámoló 

354127 
Zákányszéki Polgármesteri 

Hivatal 

IKJ 6., 12. hó 

IMJ II. negyedév 

Gyorsjelentés 

Éves költségvetési beszámoló 

637554 
Zákányszéki Művelődési Ház 

és Könyvtár 

IKJ 6., 12. hó 

IMJ II. negyedév 

Gyorsjelentés 

Éves költségvetési beszámoló 

637565 
Zákányszéki Manó-Kert 

Óvoda és Bölcsőde 

IKJ 6., 12. hó 

IMJ II. negyedév 

Gyorsjelentés 

Éves költségvetési beszámoló 

 
A kincstári ellenőrzés során alkalmazott ellenőrzési módszerek, és eljárások: 

 

 a II. és a IV. negyedéves IMJ esetében a Módszertan szerint a mintavétel alapjául 

szolgáló könyvviteli számlák soraiból statisztikai (véletlenszerű) mintavételes 

vizsgálat, a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Módszertan szerint a mintavétel alapjául 
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szolgáló nyilvántartási számlák soraiból statisztikai (véletlenszerű) mintavételes 

vizsgálat, 

 kontroll mintavételezés a javítások ellenőrzéséhez, 

 a Módszertanban foglaltak alapján, alapbizonylatokon alapuló tételes és mintavételes 

ellenőrzés az adatbekérés és helyszíni vizsgálat során, 

 nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgálat, 

 az éves költségvetési beszámoló ellenőrzése a tárgyévet követő évben az év 12 

hónapjáról készült IKJ és a Gyorsjelentés alapján, egyeztetve az év végi beszámoló – 

38/2013. NGM rendelet szabályainak megfelelően elvégzett – könyvviteli zárlati 

folyamat során rögzített adatokkal, a záró főkönyvi kivonat adataival, 

 az időközi adatszolgáltatásokban lévő adatok összehasonlító elemzése, a kiemelt 

nagyságrendű tételek vizsgálata, 

 a részletező és a főkönyvi nyilvántartások egyeztetése az éves költségvetési 

beszámolóra vonatkozóan, 

 a mérleget alátámasztó leltár adatainak egyeztetése a főkönyvi kivonat adataival, 

illetve a mérleg adataival, 

 a Módszertanban szereplő értékelési módszerekkel a beküldött főkönyvi kartonok 

adatai alapján elemzés és tesztelés, a párhuzamosságok feltárása és a deviáns tételek 

kiszűrése érdekében, 

 belső kontrollrendszer elemző vizsgálata, 

 munkalapok kitöltésével az ellenőrzés eredményeinek dokumentálása, 

 a részletező és a főkönyvi nyilvántartások egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és 

éves költségvetési beszámolóra vonatkozóan, 

 az Eljárásrendben, illetve a Módszertanban szereplő és az elemzéshez készített 

táblázatokban feldolgozott adatok, valamint a beküldött főkönyvi kartonok alapján 

elemző eljárások végrehajtása, tesztelése, párhuzamosságok, halmozódások kiszűrése, 

 belső kontrollrendszer Módszertan alapján történő vizsgálata. 

 
Az ellenőrzési jelentés a fentiekben felsorolt módszerek alkalmazásával, a 2022. március 26-

ig a KEP-re feltöltött dokumentumok és a KGR-K11 rendszerbe 2022. március 21-ig feltöltött 

adatok alapján kerültek megállapításra. 

 
Az ellenőrzési jelentéstervezetben tett megállapításokra és javaslatokra az ellenőrzött a 

rendelkezésre álló határidőn belül nem tett észrevételt. 
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II. VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ 
 

 
A Kincstár a szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés keretében vizsgálatot végzett Zákányszék 

Község Önkormányzatnál és az általa irányított költségvetési szerveknél a 2021. évi 

beszámolóra vonatkozóan.  

A vizsgálat célja az volt, hogy az elvégzett ellenőrzések alapján megállapítsa, hogy az 

Önkormányzat és az általa irányított költségvetési szervek éves beszámolója megbízható, 

valós képet mutat-e és jelentős hibát nem tartalmaz-e.   

 
Az Önkormányzat és költségvetési szervei gazdálkodási feladatait a vizsgált időszakban a 

Polgármesteri Hivatal látta el. A gazdálkodáshoz kapcsolódó bizonylatok, dokumentumok 

feldolgozása az ASP integrált rendszerben történt.  

Az ellenőrzött szervezet az ellenőrzés során együttműködési kötelezettségének eleget tett, a 

javításokat folyamatosan végezték, ezzel is biztosítva a szabályszerű működést és 

gazdálkodást.   

 
A belső kontrollrendszer kialakítása és működtetése az Önkormányzatnál és az általa 

irányított költségvetési szerveknél kisebb hiányosságokkal megtörtént. Az ellenőrzés 

lefolytatásához szükséges szabályzatokat rendelkezésre bocsátották, melyek egy része nem 

tartalmazta teljeskörűen a jogszabályok által előírtakat, valamint a jogszabályváltozásokat 

nem minden esetben vezették át határidőn belül. A szabályozási hiányosságok miatt a 

kontrollkörnyezet és a kontrolltevékenységek javítása, fejlesztése szükséges.  

 

A könyvvezetés  - kisebb hibákkal - megfelelt a jogszabályi előírásoknak.  

Az adatszolgáltatások sorai analitikával és bizonylatokkal alátámasztottak, a részletező 

nyilvántartások vezetése megtörtént.  

Az előirányzat módosítások költségvetési rendelettel alátámasztásra kerültek.  

A jogszabályi előírásoknak megfelelően a kötelező egyezőségek vizsgálata, a nyitás utáni, 

illetve a zárlati feladatok elvégzésre kerültek.  

 

Az adatszolgáltatásokat az ellenőrzött időszakban az előírt határidőre teljesítették, az 

adatszolgáltatással kapcsolatos jogszabályi előírások érvényesültek. 

 

Az ellenőrzés megfelelő bizonyosságot szerzett arról, hogy a vizsgált könyvvezetésben az 

ellenőrzés során feltárt, javítható hibákat kijavították. 

 
A Kincstár Csongrád-Csanád Megyei Költségvetési Ellenőrzési Osztály által az Áht. 68/B. §-

a szerint végrehajtott szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés megállapításai alapján az 

Önkormányzat és az általa irányított költségvetési szervek 2021. évi költségvetés teljesítését, 

a 2021. december 31-én fennálló vagyoni, pénzügyi helyzetét, valamint az ezen időponttal 

végződő év gazdálkodásának eredményét bemutató éves költségvetési beszámolója jelentős 

összegű hibát nem tartalmaz, az éves beszámoló megbízható és valós képet mutat. 
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Az ellenőrzés főbb megállapításai, amelyek a valós összképet lényegesen 

befolyásolják 

 

Sorsz. Megállapítás 

Megállapítással érintett 

ellenőrzött szervek 

megnevezése 

Ellenőrzési javaslat 

1. 

Belső kontrollrendszer 

Az ellenőrzés lefolytatásához 

szükséges szabályzatok rendelkezésre 

álltak. 

A kontrollkörnyezet kialakítása és a 

kontrolltevékenységek működtetése 

nem volt teljeskörű, ezért azok 

fejlesztése szükséges. 

Az integrált kockázatkezelési, az 

információ és kommunikációs illetve 

a nyomonkövetési rendszer 

kialakítása és működtetése 

intézkedést nem igényel. 

Önkormányzat; 

Polgármesteri Hivatal; 

Művelődési Ház és 

Könyvtár; 

Óvoda és Bölcsőde 

A kontrollkörnyezet 

szabályszerű működése 

céljából néhány 

szabályzat 

felülvizsgálata és 

módosítása/kiegészítése 

szükséges. 

 

A jogkörök, hatáskörök 

gyakorlása során a 

jogszabályi előírások 

maradéktalan betartása. 

2. 

Könyvvezetés 

A részletező nyilvántartások vezetése 

integrált könyvelési programmal 

(ASP szakrendszer), illetve az 

egyedileg alkalmazott analitikus 

nyilvántartásokkal történt.  

A kormányzati funkciók alkalmazása 

megfelelő. 

A költségvetést ezer forintban 

készítették, így eltérés mutatkozott a 

rendelet szerinti és az 

adatszolgáltatásban rögzített eredeti 

és módosított előirányzatok között.  

A havi és negyedéves könyvviteli 

zárlattal kapcsolatos feladatokat 

elvégezték.  

A személyi juttatásokkal kapcsolatos 

elszámolások nem minden esetben 

mutattak egyezőséget a KIRA-ban 

megadott paraméterekkel, az adott 

havi kincstári értesítő adataival. 

A hóközi kifizetéseket kifizetéskor 

nem a személyi juttatások megfelelő 

rovatára számolták el, illetve a 

december havi személyi juttatások 

decemberi kifizetése nem a 

jogszabályi előírásoknak megfelelően 

történt.  

Néhány gazdasági esemény 

elszámolása nem a jogszabályi 

előírásoknak/belső szabályozásnak 

megfelelően történt (pl.: rovat eltérés, 

több kormányzati funkciót is érintő 

gazdasági esemény felosztása,stb.). 

Önkormányzat; 

Polgármesteri Hivatal; 

Művelődési Ház és 

Könyvtár; 

Óvoda és Bölcsőde 

Biztosítani  kell  a  

költségvetési rendelet és 

az adatszolgáltatás(ok) 

adatai közötti 

egyezőséget. 

 
Gondoskodni kell a 

személyi juttatásokkal 

kapcsolatos 

elszámolások és a 

KIRA-ban számfejtett 

adatok egyezőségéről, a 

személyi juttatások 

jogszabály szerinti 

elszámolásáról. 

 
A gazdasági események 

elszámolását mindig az 

alapbizonylat alapján és 

a jogszabályi 

előírásoknak 

megfelelően kell 

elvégezni. 

 

 



 

 

10 

 

3. 

Adatszolgáltatás 

Az adatszolgáltatásokat az ellenőrzött 

időszakban az előírt határidőre 

teljesítették, érvényesültek az 

adatszolgáltatással kapcsolatos 

jogszabályi előírások. 

Önkormányzat; 

Polgármesteri Hivatal; 

Művelődési Ház és 

Könyvtár; 

Óvoda és Bölcsőde 

Az adatszolgáltatással 

kapcsolatban nem 

fogalmaztunk meg 

javaslatokat. 

4. 

Beszámoló 

Beszámoló készítési 

kötelezettségüknek az ellenőrzött 

szervezetek eleget tettek. 

A mérlegsorokat leltárral 

alátámasztották, analitikus 

nyilvántartás rendelkezésre állt.   

Az éves zárlati feladatok elvégzése 

megtörtént.  

Önkormányzat; 

Polgármesteri Hivatal; 

Művelődési Ház és 

Könyvtár; 

Óvoda és Bölcsőde 

A leltározási 

dokumentumok belső 

szabályzat szerinti 

használata, valamint a 

leltározásra vonatkozó 

szabályok maradéktalan 

betartása. 

 

Az Ellenőrzési jelentés III. pontja az ellenőrzés részletes megállapításait és az azokra tett 

javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készítési kötelezettséget is maguk után 

vonnak. 
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III/1. ELLENŐRZÉSI MEGÁLLAPÍTÁSOK ÉS JAVASLATOK 

ÖNKORMÁNYZAT 
 

Ellenőrzött szerv megnevezése: Zákányszék Község Önkormányzata 

Törzsszám: 726577 

 

1. Belső kontrollrendszer értékelése: 

 

Kontrollkörnyezet 

 

Az Önkormányzat – 2020. évi módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt - SZMSZ-ét a 

Képviselő-testület 8/2019. (XI.18.) önkormányzati rendeletével fogadta el. Az SZMSZ az 

Mötv. 53. § (1) bekezdésében megjelölt tartalmi előírások érvényesítésével került 

összeállításra. 

 
Az Ávr. 9. § (5)-(5a) bekezdések szerint az Önkormányzat által irányított költségvetési 

szervek között a munkamegosztási megállapodások – az Önkormányzat jóváhagyásával – 

létrejöttek. 

 
Az Önkormányzat rendelkezett az ellenőrzési időszakban hatályos, – Áhsz. 50. § (1) bekezdés 

és az Áht. 6/C. § előírásainak megfelelően – a Jegyző által elkészített számviteli politikával és 

az annak keretében elkészítendő szabályzatokkal.  

A Számviteli politika kiegészítése szükséges, mivel abban a Szt. 14. § (4) bekezdése szerint  

- a gazdálkodóra jellemző szabályok, előírások, módszerek nem teljeskörűen kerültek 

megjelenítésre; 

 - nem rögzítették, hogy a gazdálkodó mit tekint a számviteli elszámolás, az értékelés 

szempontjából kivételes nagyságú vagy előfordulású bevételnek, költségnek, ráfordításnak; 

- nem határozták meg, hogy a törvényben biztosított választási, minősítési lehetőségek közül a 

gazdálkodó melyeket, milyen feltételek fennállása esetén alkalmaz. 1/1 

A Pénzkezelési szabályzat nem tartalmazta az Szt. 14. § (8) bekezdésében előírtaknak 

megfelelően a készpénzállományt érintő bevételek jogcímeinek felsorolását; a pénztárhiány-, 

többlet dokumentálásának, nyilvántartásának szabályait. 1/2 

 
A Képviselő-testület az Áht. 109. § (6) bekezdésben kapott felhatalmazás alapján a kiadások 

készpénzben történő teljesítésének eseteit rendeletben megállapította.  

 
Az egységes számlakeret alapján elkészítették a számlarendet, mely nem tartalmazta a Szt. 

161. § (2) bekezdés a) pontban előírtak szerint minden alkalmazásra kijelölt számla számjelét 

és megnevezését. 1/3 

 
Az Önkormányzat rendelkezett az ellenőrzési időszakban hatályos, - Ávr. 13. § (3b) 

bekezdése értelmében – a Jegyző által elkészített az Ávr. 13. § (2) bekezdés a)-h) pontok 

szerinti működéshez kapcsolódó, pénzügyi kihatással bíró, jogszabályban nem szabályozott 

kérdéseket tartalmazó szabályzatokkal.  

A Gazdálkodási szabályzat nem felelt meg teljeskörűen az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) 

pontjában foglalt követelményeknek: 

- a kötelezettségvállalás dokumentációs részletszabályainak meghatározása hiányos (nem 

kerültek felsorolásra a nem írásban vállalt kötelezettségvállalás dokumentumai), 
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- az utalványozási, a pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési jogkört ellátó személyek 

kijelölésének rendjével kapcsolatos belső előírások, felelősségi körök pontosítása szükséges 

(1-3. számú melléklet felülvizsgálata). 

A szabályzat tartalmazott pontatlan jogszabályi hivatkozásokat (3-4. oldal Áht. 36. § (2) 

bekezdés helyett (1) bekezdés; 3. oldal Áht. 2. § helyett 1. §), pontatlan megfogalmazást (1. 

oldalon 1.1.1 Alcím 2. bekezdés ...az általa írásban felhatalmazott, a költségvetési szerv 

alkalmazásában álló  személy ...), illetve a definíciók, felsorolás elemek hatályossága nem 

minden esetben volt megfelelő (3. oldal utolsó előtti bekezdés). 1/4 

A Kiküldetési szabályzat tartalmazott hatálytalan jogszabályi hivatkozást 

(278/2005.(XII.20.) Korm. rendelet), illetve a szabályzat szövegezése nem felelt meg 

teljeskörűen a hatályos jogszabályi környezetnek (pl.:  a belföldi kiküldetésben résztvevő 

alkalmazottat megillető költségtérítések részben el kell különíteni a munka törvénykönyve 

hatálya alá tartozó dolgozók (437/2015. Korm. rendelet) és a közszolgálati tisztviselői törvény 

hatálya alá tartozó dolgozók (Kttv.) napidíj elszámolását; az Szja. tv. 3. számú mellékletének 

II/6. pontjában meghatározott 9 Ft/km összegű normaköltség helyett 15 F/km a helyes összeg 

az 5. oldalon; stb.). 1/5 

Az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjában, 

valamint a Gazdálkodási szabályzatban foglaltaktól eltérő rendelkezést tartalmazott.  

A nyilvántartás és a nyilvántartáshoz használandó bizonylatok alkalmazása nem a szabályzat 

szerint történt (pl.: 1. mellékletben felsorolt bizonylatokat a gyakorlatban nem használták; a 

készletnyilvántartás a Gazdálkodási szakrendszer KATI moduljában történt, stb.) 1/6 

A Reprezentációs kiadások szabályzatában az Ávr. 13. § (4b) bekezdés előírása ellenére a 

felelősségi körök (pl.: adó- és járulékfizetési kötelezettséggel kapcsolatban Kincstár, NAV 

felé történő feladás/jelentés; kiadásokról készített nyilvántartás elkészítése, stb.), a kontroll 

(pl.: ki jogosult a reprezentációs keret felülvizsgálatára/módosítására) és beszámoltatási 

eljárások meghatározása nem volt teljeskörű. 1/7 

 

Vagyonrendelettel az Önkormányzat rendelkezett, melyet a Képviselő-testület a 5/2013. 

(II.18.) önkormányzati rendelettel fogadott el. (Egységes szerkezetbe foglalva a 4/2019. 

(VI.28.) és az 1/2020. (I.7.) önkormányzati rendelettel.) 

Az Önkormányzat által irányított költségvetési szervek mérlegében az Áhsz. 10. § (2) 

bekezdés szerinti vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök 

kerültek kimutatásra, amelyekről a vagyonrendeletben nem rendelkeztek. A vagyonkezelésbe 

adás elszámolása nem történt meg, mivel a 011 nyilvántartási számlán a bruttó értéket nem 

vették nyilvántartásba.  

Az Önkormányzat és a költségvetési szervek között vagyonkezelési szerződés jött létre 2021. 

december 20-tól határozatlan időtartamra. A vagyonkezelésbe adás elszámolása megtörtént, 

a 011 nyilvántartási számlán megtörtént, további intézkedés nem szükséges.  

 
A Képviselő-testület az Mötv. 41. § (9) bekezdésben kapott felhatalmazás alapján az 

államháztartáson kívüli forrás átvételére és átadására vonatkozó rendelkezéseket rendeletben 

szabályozta.  

 

A Bkr. 6. § (3) bekezdésben foglaltak szerint a Jegyző elkészítette az Önkormányzat és a 

Polgármesteri Hivatal összevont ellenőrzési nyomvonalát, valamint a Bkr. 6. § (4) bekezdés 

előírása szerint gondoskodott a szervezeti integritást sértő események kezelésének 

eljárásrendjének elkészítéséről.   
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A közbenső megállapítások közlése során figyelemfelhívást tettünk a következők szerint: 

- Az Ávr. 60. § (3) bekezdés előírásai alapján elkészített, a kötelezettségvállalásra; 

pénzügyi ellenjegyzésre; teljesítés igazolására; érvényesítésre; utalványozásra jogosult 

személyekről és aláírás-mintájukról készült nyilvántartás pontatlan (jogosultság kezdete). 

A belső kontrollrendszer értékelése során feltárt hiányosság javítása nem történt meg, ezért a 

hibát fennállónak tekintettük és ismételten felhívjuk a figyelmet a javításra.  

 

Integrált kockázatkezelési rendszer 

 
A Jegyző elkészítette az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal összevont belső 

kontrollrendszer szabályzatát, melynek keretében gondoskodott az integrált 

kockázatkezelési rendszer eljárásrendjének kialakításáról is. Az integrált kockázatkezelési 

rendszer koordinálására a Jegyző szervezeti felelőst jelölt ki.  

 

Kontrolltevékenységek 

 

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdésekben foglalt előírásoknak megfelelő kontrolltevékenységek 

működtetése nem volt teljeskörű.  

 
Mintatételek értékeléséhez kapcsolódó észrevételek: 

A kötelezettségvállalás dokumentumán (szerződés) az Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt meg (pl.: E/V/12-13; E/V/49 minták). 

Nem minden esetben volt biztosított az Ávr. 59. § (3) bekezdés előírásainak érvényesülése, 

mivel az utalványrendeleten nem szerepelt a kiadás egységes rovatrend és kormányzati 

funkció szerinti száma, a terheléssel érintett pénzeszköz államháztartási számviteli 

kormányrendelet szerinti könyvviteli számlájának száma (E/V/3; E/V/6; E/V/34 minták). 

Nem vették figyelembe az Ávr. 59. § (3) bekezdés g)-h) pontok előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem történt meg (pl.: E/V/23; E/V/37 minták). 

Az utalványrendelet nem teljeskörűen tartalmazta az Ávr. 59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket (pl.: E/V/36; E/V/46 minták). 

Az Ávr. 60. § (2) bekezdésben foglaltak ellenére a szervezet vezetője a saját részére kifizetett 

juttatást utalványozta (pl.: E/V/43  minta). 

E/V/48-49 minták esetén az Ávr. 57. § (1) bekezdés szerinti teljesítés igazolásra nem került 

sor.  

A kontroll mintatételek vizsgálata alapján megállapítottuk, hogy a kontrolltevékenységek 

működtetési gyakorlatában részben történt változás, ezért javaslat került megfogalmazásra. 

1/8 

 
Információs és kommunikációs rendszer 

 
Kialakításra és működtetésre kerültek olyan rendszerek – pl.: értekezletek, megbeszélések, 

elektronikus levelezés formájában -, amelyek biztosították az információk megfelelő időben 

való eljutását az illetékes szervezeti egységekhez, személyekhez.  

Az Önkormányzat az Info. tv-ben meghatározott, a közérdekű adatokra vonatkozó 

tájékoztatási kötelezettségének eleget tett.  

Az Ltv. 10. § (1) bekezdés előírásainak megfelelően a Polgármesteri Hivatal iratkezelési 

szabályzattal rendelkezett, melynek hatálya az Önkormányzatra is kiterjedt.  
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Nyomon követési rendszer (monitoring) 

 
A Bkr. 10. § előírásai alapján kialakították és működtették a monitoring rendszert, végeztek 

operatív tevékenységek keretében megvalósuló eseti és folyamatos nyomon követést. 

A belső ellenőrzés szervezeti és funkcionális függetlensége biztosított volt, a belső ellenőrzési 

feladatokat a Homokháti Kistérség Belső Ellenőrzési Társulása által részmunkaidőben 

foglalkoztatott belső ellenőr látta el.  

Az Önkormányzat 2021. évi belső ellenőrzési tervét a Képviselő-testület nevében a 

Polgármester 56/2020. (XII.3.) PM határozatával hagyta jóvá. A belső ellenőrzés feladattervét 

kockázatelemzés alapján állította össze. Az Önkormányzat működésével kapcsolatos 2021. 

évre tervezett ellenőrzés: a Homokháti Kistérség Többcélú Társulásában ellátott feladatok.  

A Bkr. 17. § (1a) bekezdés előírása alapján elkészítették a - Jegyző által jóváhagyott - Belső 

ellenőrzési kézikönyvet.  

A Jegyző által aláírt, az Önkormányzat belső kontrollrendszere minőségének értékelésére 

vonatkozó Bkr. 1. számú melléklete szerinti nyilatkozat rendelkezésre állt. 

 

2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésének tapasztalatai: 

 
Az Áhsz. 14. melléklet szerint előírt releváns részletező nyilvántartások vezetése integrált 

könyvelési programmal (ASP szakrendszer), illetve az egyedileg alkalmazott analitikus 

nyilvántartásokkal (pl.: munkaruha, védőruha; saját előállítású élelmiszerek, stb.) készült. 

A Kat. tv. 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a Polgármester jóváhagyta az 

Önkormányzat és szervei 2021. évi költségvetéséről és annak végrehajtásáról, a költségvetési 

gazdálkodás 2021. évi vitelének szabályairól szóló önkormányzati rendeletet. A 3/2021. 

(II.19.) számú önkormányzati rendelet megfelelt az Áht. 23-24. § előírásainak, tartalmazta a 

kötelezően előírt tartalmi elemeket.  

A költségvetést ezer forintban készítették, így eltérés mutatkozott a rendelet szerinti és az 

adatszolgáltatásban rögzített eredeti és módosított előirányzatok között. Az egyezőség 

biztosítása érdekében erre vonatkozóan a közbenső megállapítások közlése során 

figyelemfelhívást tettünk. 

Az Önkormányzat 2022. évi költségvetése az 1/2022. (II.18.) önkormányzati rendelet 

keretében elfogadásra került. A rendeletben az eredeti előirányzatok forintban kerültek 

meghatározásra, ezzel biztosították a rendelet és az adatszolgáltatás adatai közötti 

egyezőséget. 

A rendelkezésre álló előirányzat módosító rendelet adatai a módosított előirányzatokat – 

kiemelt előirányzat bontásban – nem teljeskörűen támasztották alá (dologi kiadások – egyéb 

működési célú kiadások; működési bevétel – felhalmozási bevétel).  

A 2020. évi költségvetési beszámoló mérlegének záró értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ 

nyitó értékei egyezőséget mutattak, a folytonosság elve érvényesült.  

A nyitó tételek analitikával részben alátámasztottak, a mérlegsorok (például: vásárolt 

készletek, késztermékek, letétre átvett pénzeszközök, részesedések, passzív időbeli 

elhatárolások) dokumentumokkal történő alátámasztása/KEP-es felületre történő feltöltése 

nem, részben vagy utólagosan történt meg. Az Áhsz. 54. § (2) bekezdés előírásai alapján a 

nyitás utáni feladatokat elvégezték. Az előző évi maradványt bevételként az Áhsz. 54. § (4) 

bekezdés szerint az előző évi beszámoló elkészültét követően nyilvántartásba vették. 

 

Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 

alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  
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Az adatszolgáltatások és az azokat alátámasztó főkönyvi kivonatok tárgyidőszak végi 

adatainak egyezősége biztosított.  

 

A könyvelésben alkalmazott – nem technikai - kormányzati funkciók a Kincstár közhiteles 

törzskönyvi nyilvántartásában szerepelnek. 

 

Gondoskodtak a könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (4)-(7) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 
A közhatalmi bevételek ellenőrzéséhez használt munkatáblák alapján megállapítottuk, hogy 

a 2021. június 30-ai adózárási összesítő és a közhatalmi bevételek elszámolása során 

alkalmazott nyilvántartási és könyvviteli számlák egyenlegei között az egyezőség nem volt 

biztosított.  

 

A mintatételek ellenőrzése alapján megállapítottuk, hogy  

- az E/K/13 minta esetén az Áhsz. 15. mellékletének előírása ellenére a gazdasági esemény 

nem a megfelelő rovaton került megjelenítésre, 

- a hóközi kifizetéseket kifizetéskor nem a személyi juttatások megfelelő rovatára számolták 

el (E/V/43; E/V/46 minták,  

- az E/V/4 minta esetén a helyes rovatmegválasztás nem igazolt. (A Szt. 3. § (4) bekezdés 1. 

pontban meghatározottak alapján a közvetített szolgáltatás feltétele a harmadik féllel 

megkötött szerződés.) 

Mivel a továbbszámlázások felülvizsgálata, a szükséges szerződések/megállapodások 

megkötése folyamatban van,  a hiba kezelése nem zárult le ellenőrizhető módon, ezért javaslat 

került megfogalmazásra. 2/1 

 

A 2021. május havi személyi juttatásokkal kapcsolatos elszámolások egyezőséget mutattak a 

KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi kincstári értesítő adataival. 

 
A KEP-es felületre feltöltött mintatételek valódiságát a nyitó megbeszéléssel egybekötött 

helyszíni ellenőrzés keretében szúrópróbaszerűen ellenőriztük.  

 

A II. negyedévi IMJ és a 06. havi IKJ jogszabályi határidőre történő teljesítése megtörtént, az 

adattartalom alátámasztása megfelelő volt. 

 

Az ellenőrzés megfelelő bizonyosságot szerzett arról, hogy a vizsgált könyvvezetésben az 

ellenőrzés során feltárt, javítható hibákat kijavították. 
 

3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésének tapasztalatai: 

 

Az éves költségvetési beszámoló adatai főkönyvi kivonattal alátámasztottak, az adatok 

megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a főkönyvi kivonattal 2022. 03. 13-án feltöltött,  

2022. 03.21-én feladott státuszban lévő adatokkal. 

 

A költségvetési jelentés módosított előirányzatai az Áht. 34. § előírásainak megfelelően 

módosított költségvetési rendelettel alátámasztásra kerültek. A 11/2021. (XII.27.) előirányzat 

módosító rendelet adatai az adatszolgáltatásban közölt módosított előirányzatok adataitól – 

kiemelt előirányzat bontásban – a kerekítési különbözet összegével térnek el.  

 
Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 
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alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  

 

Gondoskodtak az éves könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 

A mintatételek ellenőrzése alapján megállapítható, hogy  

- a B/V/10 minta esetén az elszámolás nem a 38/2013. NGM rendelet előírásai alapján történt, 

illetve a rögzített összeget alapbizonylattal nem támasztották alá. 

 

A 2021. évi bérek könyvelésének ellenőrzése során megállapítást nyert, hogy néhány esetben 

nem a Kincstár által megküldött bérfelhasználási összesítő alapján könyvelték a személyi 

juttatásokat és a munkaadókat terhelő járulékokat (pl.: rovat, COFOG eltérések). 2/2 

 
Az éves költségvetési beszámoló és az azt alátámasztó főkönyvi kivonat, a 2021. december 31-

ei adózárási összesítők, valamint a közhatalmi bevételek ellenőrzéshez használt munkatáblák 

alapján megállapítottuk, hogy a közhatalmi bevételek elszámolása 2021. évben teljes körűen 

megtörtént. 

 

A mérlegben szereplő eszközöket és forrásokat az Áhsz. 22. §. (1) bekezdésének megfelelő 

tételes, ellenőrizhető mérlegforduló napi leltárral, összesítő kimutatással alátámasztották.  

Felhívjuk a figyelmet, hogy a főkönyv és az analitika között az értékadatok számszerű 

egyeztetésének lehetősége – különös tekintettel a nullára átvezetésekre szellemi termékek; 

ingatlanok és a kapcsolódó vagyoni értékű jogok és a gépek, berendezések felszerelések, 

járművek vonatkozásában - nem biztosított. 

A leltározás módja: egyeztetés alapján történő leltárfelvétel, főkönyv és analitikus 

nyilvántartás alapján, kivéve a mérleg fordulónapi készpénzállomány, amit minden esetben 

mennyiségi felvétellel megszámlálás alapján kell leltárba venni.  

A leltározási utasítás elkészítésének dátuma nem felelt meg a Leltárkészítési és leltározási 

szabályzatban előírtaknak. A leltározási ütemterv (szabályzat 3. melléklete) és a 

megbízólevelek (szabályzat 4. melléklete) nem álltak rendelkezésre. 3/1  

 

Az ingatlanvagyon számviteli nyilvántartás szerinti bruttó értéke és az ingatlanvagyon-

kataszteri nyilvántartásban szereplő ingatlanvagyon bruttó értékének egyezősége biztosított.  

 

Az eredménykimutatás főkönyvi kivonattal való összevetése biztosított volt.  

Az Áhsz 25-27. §-aiban rögzített összefüggések alapján elvégzett ellenőrzések során 

megállapítottuk, hogy az eredményt érintő gazdasági események elszámolása – a szükséges 

javítások elvégzését követően – a jogszabályi előírásoknak megfelelt.  

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget alátámasztó főkönyvi kivonat  

szerinti eredményszámlák alapján a bevételek és költségek, ráfordítások különbségének 

összegével. 

 

A maradványkimutatás  megfelelően tartalmazta a költségvetési szerv alaptevékenységének 

bevételeit és kiadásait, az adatok megegyeztek a főkönyvben lévő összegekkel. A maradvány 

értékének korrigált záró pénzeszközök értékével való egyezőségét biztosították. 

Vállalkozási tevékenysége az ellenőrzött szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység összes 

maradványa 167 848 402 Ft, melyből 150 207 879 Ft kötelezettségvállalással terhelt 

maradvány.  
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A Kincstár Csongrád-Csanád Megyei Költségvetési Ellenőrzési Osztály által az Áht. 68/B. §-

a szerint végrehajtott szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés megállapításai alapján az 

Önkormányzat 2021. évi költségvetés teljesítését, a 2021. december 31-én fennálló vagyoni, 

pénzügyi helyzetét, valamint az ezen időponttal végződő év gazdálkodásának eredményét 

bemutató éves költségvetési beszámolója jelentős összegű hibát nem tartalmaz, az éves 

beszámoló megbízható és valós képet mutat. 

 
4. A közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai alapján 

végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések: 

 
Az Önkormányzat  a közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai alapján  

 

- megfelelően intézkedett: 

- a gazdasági események megfelelő rovaton történő elszámolása és  

- a hóközi kifizetések tárgyban megfogalmazott javaslatok alapján. Az elvégzett 

javítások alapján a felsoroltakkal kapcsolatban már nem fogalmaztunk meg 

megállapításokat és javaslatokat a jelentésben. 

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibák, 

hiányosságok kezelése nem zárult le ellenőrizhetően, ezért ezen hibákat fennállónak 

tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, a javaslatokat megismételtük az 

Ellenőrzés javaslatai rész 1/8. és 2/1. pontjaiban. 

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, így ezen hibákat fennállónak 

tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, illetve a javaslatokat a jövőbeni 

változások érdekében megismételtük az Ellenőrzés javaslatai rész 1/1-1/7. pontjaiban. 

 

 

ELLENŐRZÉS JAVASLATAI 

 
1. Belső kontrollrendszer értékelése alapján javasolt intézkedések:  
 

A Polgármester intézkedjen, hogy a Jegyző gondoskodjon 

 
1/1. a Számviteli politika felülvizsgálatáról és kiegészítéséről a Szt. 14. § (3)-(4) bekezdések  

       valamint az Áhsz. 50. § (7) bekezdés érvényesülésének érdekében.  

1/2. a Pénzkezelési szabályzat felülvizsgálatáról és annak kiegészítéséről a Szt. 14. § (8)  

       bekezdés előírásainak figyelembevételével. 

1/3. a Számlarend kiegészítéséről a Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjának érvényesülése  

       érdekében.  

1/4. a Gazdálkodási szabályzat Ávr. 13. § (2) bekezdés a) pont előírása alapján történő  

       elkészítéséről.  

1/5. a Kiküldetési szabályzat felülvizsgálatáról az Ávr. 13. § (4a) bekezdésében foglaltak  

       figyelembevételével. 

1/6. arról, hogy az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat tartalma összhangban legyen  

       az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjával, a belső szabályzatokkal, valamint a gazdálkodási   

       gyakorlattal. 

1/7. a Reprezentációs szabályzat felülvizsgálatáról és kiegészítéséről az Ávr. 13. § (4b)  

       bekezdés előírásainak érvényesülése érdekében.  

1/8. a kontrolltevékenységek működtetése a Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt  

előírások – különös tekintettel  a bevételek érvényesítésére, utalványozására -

figyelembevételével történjen. 
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2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésével kapcsolatos 

intézkedések:  
 

 
A Polgármester intézkedjen, hogy a Jegyző gondoskodjon 

 
2/1. a helyes rovatmegválasztás érdekében a továbbszámlázások felülvizsgálatáról, a  

       szükséges szerződések/megállapodások megkötéséről a Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontban   

       meghatározottak alapján.  

2/2. az Áhsz. 44. § (4) bekezdés előírása szerint a K1-2 rovatokhoz kapcsolódóan vezetett 

       nyilvántartási számlákon a kiadások teljesítésének könyvelési értesítő alapján történő  

       nyilvántartásba vételéről és az Áhsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetés elvégzéséről.  

 
3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésével kapcsolatos intézkedések: 
 

A Polgármester intézkedjen, hogy a Jegyző gondoskodjon 

 
3/1. a Szt. 14. § (5) bekezdés a) pont szerint elkészített Leltárkészítési és leltározási 

       szabályzatban meghatározott leltározási nyomtatványok (bizonylatok), dokumentumok  

       használatáról/kitöltéséről, valamint a leltározásra vonatkozó szabályok maradéktalan  

       betartásáról.  

 

 

 
Az intézkedések végrehajtásának határideje: 2022. december 31. 
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III/2. ELLENŐRZÉSI MEGÁLLAPÍTÁSOK ÉS JAVASLATOK 

POLGÁRMESTERI HIVATAL 
 
Ellenőrzött szerv megnevezése: Zákányszéki Polgármesteri Hivatal 

Törzsszám: 354127 

 

 
1. Belső kontrollrendszer értékelése: 

 

Kontrollkörnyezet 

 

A Polgármesteri Hivatal alapító okirattal a jogszabályi előírások szerint rendelkezett, 

amelyet az Áht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti módosításokkal egységes szerkezetbe foglaltak. 

Az alapító okirat azonos a törzskönyvi nyilvántartásban szereplő irattal és tartalmazta az Ávr. 

5. § (1) bekezdésben foglalt tartalmi elemeket.  

 

A Polgármesteri Hivatal rendelkezett az Áht. 10. § (5) bekezdésében előírt szervezeti és 

működési szabályzattal. Az SZMSZ - az Ávr. 13. § (1) bekezdés b) pont előírása ellenére – 

nem tartalmazta a hatályos alapító okirat számát, illetve abban nem a hatályos alapító okirat 

kelte szerepelt. A törzskönyvi nyilvántartás adataival az egyezőség nem teljeskörűen 

biztosított (pl.: adóhatósági azonosító szám). 1/1 

 
A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szervek az Ávr. 9. § (5) bekezdés b) 

pontban meghatározottak szerint az önkormányzati hivatallal munkamegosztási 

megállapodást kötöttek. A megállapodás szabályozása hiányos, mivel abban nem 

rendelkeztek a szabályzatok elkészítéséről, illetve az Ávr. 13. § (4) bekezdés szerinti 

egyeztetés módjáról. 1/2 

 
A Polgármesteri Hivatal rendelkezett az ellenőrzési időszakban hatályos, – Áhsz. 50. § (1) 

bekezdés és az Áht. 6/C. § előírásainak megfelelően – a Jegyző által elkészített számviteli 

politikával és az annak keretében elkészítendő szabályzatokkal.  

A Számviteli politika kiegészítése szükséges, mivel abban a Szt. 14. § (4) bekezdése szerint  

- a gazdálkodóra jellemző szabályok, előírások, módszerek nem teljeskörűen kerültek 

megjelenítésre; 

 - nem rögzítették, hogy a gazdálkodó mit tekint a számviteli elszámolás, az értékelés 

szempontjából kivételes nagyságú vagy előfordulású bevételnek, költségnek, ráfordításnak; 

- nem határozták meg, hogy a törvényben biztosított választási, minősítési lehetőségek közül a 

gazdálkodó melyeket, milyen feltételek fennállása esetén alkalmaz. 1/3 

A Pénzkezelési szabályzat nem tartalmazta az Szt. 14. § (8) bekezdésében előírtaknak 

megfelelően a készpénzállományt érintő bevételek jogcímeinek felsorolását; a pénztárhiány-, 

többlet dokumentálásának, nyilvántartásának szabályait. 1/4 

 
Az egységes számlakeret alapján elkészítették a számlarendet, mely nem tartalmazta a Szt. 

161. § (2) bekezdés a) pontban előírtak szerint minden alkalmazásra kijelölt számla számjelét 

és megnevezését. 1/5 

 
A Gazdálkodási szabályzat nem felelt meg teljeskörűen az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) 

pontjában foglalt követelményeknek: 
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- a kötelezettségvállalás dokumentációs részletszabályainak meghatározása hiányos (nem 

kerültek felsorolásra a nem írásban vállalt kötelezettségvállalás dokumentumai), 

- az utalványozási, a pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési jogkört ellátó személyek 

kijelölésének rendjével kapcsolatos belső előírások, felelősségi körök pontosítása szükséges 

(2-3. számú melléklet felülvizsgálata). 

A szabályzat tartalmazott pontatlan jogszabályi hivatkozásokat (3-4. oldal Áht. 36. § (2) 

bekezdés helyett (1) bekezdés; 3. oldal Áht. 2. § helyett 1. §), pontatlan megfogalmazást (1. 

oldalon 1.1.1 Alcím 2. bekezdés ...az általa írásban felhatalmazott, a költségvetési szerv 

alkalmazásában álló  személy ...), illetve a definíciók, felsorolás elemek hatályossága nem 

minden esetben volt megfelelő (3. oldal utolsó előtti bekezdés). 1/6 

A Kiküldetési szabályzat tartalmazott hatálytalan jogszabályi hivatkozást 

(278/2005.(XII.20.) Korm. rendelet), illetve a szabályzat szövegezése nem felelt meg 

teljeskörűen a hatályos jogszabályi környezetnek (pl.:  a belföldi kiküldetésben résztvevő 

alkalmazottat megillető költségtérítések részben el kell különíteni a munka törvénykönyve 

hatálya alá tartozó dolgozók (437/2015. Korm. rendelet) és a közszolgálati tisztviselői törvény 

hatálya alá tartozó dolgozók (Kttv.) napidíj elszámolását; az Szja. tv. 3. számú mellékletének 

II/6. pontjában meghatározott 9 Ft/km összegű normaköltség helyett 15 F/km a helyes összeg 

az 5. oldalon; stb.). 1/7 

Az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjában, 

valamint a Gazdálkodási szabályzatban foglaltaktól eltérő rendelkezést tartalmazott.  

A nyilvántartás és a nyilvántartáshoz használandó bizonylatok alkalmazása nem a szabályzat 

szerint történt (pl.: 1. mellékletben felsorolt bizonylatokat a gyakorlatban nem használták; a 

készletnyilvántartás a Gazdálkodási szakrendszer KATI moduljában történt, stb.) 1/8 

A Reprezentációs kiadások szabályzatában az Ávr. 13. § (4b) bekezdés előírása ellenére a 

felelősségi körök (pl.: adó- és járulékfizetési kötelezettséggel kapcsolatban Kincstár, NAV 

felé történő feladás/jelentés; kiadásokról készített nyilvántartás elkészítése, stb.), a kontroll 

(pl.: ki jogosult a reprezentációs keret felülvizsgálatára/módosítására) és beszámoltatási 

eljárások meghatározása nem volt teljeskörű. 1/9 

 

A Bkr. 6. § (3) bekezdésben foglaltak szerint a Jegyző elkészítette az Önkormányzat és a 

Polgármesteri Hivatal összevont ellenőrzési nyomvonalát, valamint a Bkr. 6. § (4) bekezdés 

előírása szerint gondoskodott a szervezeti integritást sértő események kezelésének 

eljárásrendjének elkészítéséről.   

 
A közbenső megállapítások közlése során figyelemfelhívást tettünk a következők szerint: 

- A munkamegosztási megállapodásban a  7./ Eszköznyilvántartás pontban (7. oldal) a 

működés során bekövetkezett változás nem került átvezetésre (e-Kata informatikai program 

helyett ASP gazdálkodási rendszer KATI modul). 

- Az Ávr. 60. § (3) bekezdés előírásai alapján elkészített, a kötelezettségvállalásra; 

pénzügyi ellenjegyzésre; teljesítés igazolására; érvényesítésre; utalványozásra jogosult 

személyekről és aláírás-mintájukról készült nyilvántartás pontatlan (jogosultság kezdete). 

A belső kontrollrendszer értékelése során feltárt hiányosságok javítása nem történt meg, ezért 

a hibákat fennállónak tekintettük és ismételten felhívjuk a figyelmet azok javítására.  

 
A gazdálkodási feladatokat ellátó tisztviselők Munkaköri leírásai nem tartalmazták 

teljeskörűen a belső szabályzatokban meghatározott felelősségi-, hatás- és jogköröket, illetve 

helyettesítési feladatokat. A közbenső megállapítások közlése során felhívtuk a Polgármesteri 

Hivatal figyelmét a munkaköri leírások kiegészítésére.   

A munkaköri leírások kiegészítése nem történt meg, ezért a jelzett hiányosságokat fennállónak 

tekintjük. 
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Integrált kockázatkezelési rendszer 

 
A Jegyző elkészítette az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal összevont belső 

kontrollrendszer szabályzatát, melynek keretében gondoskodott az integrált 

kockázatkezelési rendszer eljárásrendjének kialakításáról is.  A Bkr. 7. § (4) bekezdés 

alapján a költségvetési szerv vezetője az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálására 

szervezeti felelőst jelölt ki.  

 

Kontrolltevékenységek 

 

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdésekben foglalt előírásoknak megfelelő kontrolltevékenységek 

működtetése nem volt teljeskörű.  

 

Mintatételek értékeléséhez kapcsolódó észrevételek: 

A kötelezettségvállalás dokumentumán (szerződés) az Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt meg (pl.: E/V/12; E/V/42 minták). 

Az utalványrendelet nem teljeskörűen tartalmazta az Ávr. 59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket (pl.: E/V/29-30; E/V/34; E/V/38-39; E/V/41 minták). 

A kontroll mintatételek vizsgálata alapján megállapítottuk, hogy a kontrolltevékenységek 

működtetési gyakorlatában részben történt változás, ezért javaslat került megfogalmazásra. 

1/10 

 
Információs és kommunikációs rendszer 

 
Kialakításra és működtetésre kerültek olyan rendszerek – pl.: értekezletek, megbeszélések, 

elektronikus levelezés formájában -, amelyek biztosították az információk megfelelő időben 

való eljutását az illetékes szervezeti egységekhez, személyekhez.  

Az Ibtv. 2. § (1) bekezdés k) pont és 10. § (8) bekezdés előírásainak megfelelően informatika 

biztonsági szabályzattal a Polgármesteri Hivatal rendelkezett. 

A Polgármesteri Hivatal az Info. tv-ben meghatározott, a közérdekű adatokra vonatkozó 

tájékoztatási kötelezettségének eleget tett. A közbenső megállapítások alapján a 

zakanyszek.hu internetes oldalra feltöltött – a Hivatalra vonatkozó - dokumentumok (pl.: 

SZMSZ) frissítésére figyelemfelhívást tettünk az Info tv. 35. § (1) bekezdésében foglaltak 

teljesülése érdekében.  

Az Hivatalra vonatkozó dokumentumok frissítése, feltöltése nem történt meg, ezért a jelzett 

hiányosságot fennállónak tekintettük és ismételten felhívjuk a figyelmet a dokumentumok 

pótlására.  

Az Ltv. 10. § (1) bekezdés előírásainak megfelelően a Polgármesteri Hivatal iratkezelési 

szabályzattal rendelkezett.  

 
Nyomon követési rendszer (monitoring) 

 
A Bkr. 10. § előírásai alapján kialakították és működtették a monitoring rendszert, végeztek 

operatív tevékenységek keretében megvalósuló eseti és folyamatos nyomon követést. 

A belső ellenőrzés szervezeti és funkcionális függetlensége biztosított volt, a belső ellenőrzési 

feladatokat a Homokháti Kistérség Belső Ellenőrzési Társulása által részmunkaidőben 

foglalkoztatott belső ellenőr látta el.  



 

 

22 

 

Az Önkormányzat 2021. évi belső ellenőrzési tervét a Képviselő-testület nevében a 

Polgármester 56/2020. (XII.3.) PM határozatával hagyta jóvá. A belső ellenőrzés feladattervét 

kockázatelemzés alapján állította össze. A Polgármesteri Hivatalra vonatkozóan nincs 2021. 

évre tervezett ellenőrzés.  

A Bkr. 17. § (1a) bekezdés előírása alapján elkészítették a - Jegyző által jóváhagyott - Belső 

ellenőrzési kézikönyvet.  

A Jegyző 2021. május 20-ai dátummal elkészítette a belső kontrollrendszer minőségének 

értékelését a Bkr. 11. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelően. 

 
2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésének tapasztalatai: 

 
Az Áhsz. 14. melléklet szerint előírt releváns részletező nyilvántartások vezetése az 

Önkormányzat által alkalmazott integrált könyvelési porgrammal (ASP szakrendszer) történt.  

A Kat. tv. 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a Polgármester a 3/2021. 

(II.19.) önkormányzati rendeletével jóváhagyta az önkormányzat és költségvetési szervei 

2021. évi költségvetését, mely tartalmazta az Áht. 23. § (2) bekezdés b) pont előírása szerint a 

Polgármesteri Hivatal költségvetési bevételi és kiadási előirányzatait.  

A költségvetést ezer forintban készítették, így eltérés mutatkozott a rendelet szerinti és az 

adatszolgáltatásban rögzített eredeti és módosított előirányzatok között. Az egyezőség 

biztosítása érdekében erre vonatkozóan a közbenső megállapítások közlése során 

figyelemfelhívást tettünk az irányító szerv felé. 

A Polgármesteri Hivatal 2022. évi költségvetése az 1/2022. (II.18.) önkormányzati rendelet 

keretében elfogadásra került. A rendeletben az eredeti előirányzatok forintban kerültek 

meghatározásra, ezzel biztosították a rendelet és az adatszolgáltatás adatai közötti 

egyezőséget. 

A rendelkezésre álló előirányzat módosító rendelet adatai a módosított előirányzatokat – 

kiemelt előirányzat bontásban – nem teljeskörűen támasztották alá (dologi kiadások – 

beruházások).  

A 2020. évi költségvetési beszámoló mérlegének záró értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ 

nyitó értékei egyezőséget mutattak, a folytonosság elve érvényesült. 

A nyitó tételek analitikával alátámasztottak, az Áhsz. 54. § (2) bekezdés előírásai alapján a 

nyitás utáni feladatokat elvégezték. Az előző évi maradványt bevételként az Áhsz. 54. § (4) 

bekezdés szerint az előző évi beszámoló elkészültét követően nyilvántartásba vették. 

 

Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 

alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  

Az adatszolgáltatások és az azokat alátámasztó főkönyvi kivonatok tárgyidőszak végi 

adatainak egyezősége biztosított.  

 

A könyvelésben alkalmazott – nem technikai - kormányzati funkciók a Kincstár közhiteles 

törzskönyvi nyilvántartásában szerepelnek. 

 

Gondoskodtak a könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (4)-(7) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 

A mintatételek ellenőrzése alapján megállapítottuk, hogy  

- néhány esetben (E/V/10; E/V/20;  E/V/23; E/V/25; E/K/4 minták) az Áhsz. 15. 

mellékletének előírása ellenére a gazdasági esemény nem a megfelelő rovaton került 

megjelenítésre, 
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- a helyes rovatmegválasztás nem igazolt (E/V/32; E/V/37; E/V/40 minták), mivel a Szt. 3. § 

(4) bekezdés 1. pontban meghatározottak alapján a közvetített szolgáltatás feltétele a 

harmadik féllel megkötött szerződés. 

- a táppénz kifizetés - az Áhsz 48.§ (8) bekezdés g) pont – nem a 3657 könyvviteli számlán 

került elszámolásra (E/V/50 minta). 

Mivel a továbbszámlázások felülvizsgálata, a szükséges szerződések/megállapodások 

megkötése folyamatban van,  a hiba kezelése nem zárult le ellenőrizhető módon, ezért javaslat 

került megfogalmazásra. 2/1 

 

A 2021. május havi személyi juttatásokkal kapcsolatos elszámolások egyezőséget mutattak 

a KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi kincstári értesítő adataival. 

 

A közbenső megállapítások közlése során figyelemfelhívást tettünk a következők szerint: 

- A kerekítési különbözetet a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O) pont előírása szerint, (az 

ASP Gazdálkodási szakrendszerben beállítható automatikusan történő végrehajtása), csak 

abban az esetben lehet, vagy szükséges elszámolni,  ha a készpénzes kiadások teljesítésekor, 

bevételek beszedéskor nem határozható meg egyértelműen, hogy az mely rovathoz 

kapcsolódik, mivel a készpénzmozgás egynél több kiadási, illetve bevételi rovatot érintetett, 

figyelembe véve az Áhsz. 15. melléklet K355. Egyéb dologi kiadások rész c) pontjában és a 

B411. Egyéb működési bevételek j) pontjában foglaltakat (pl.: E/V/18; E/V/20; E/V/21; 

E/V/22; E/V/23; E/V/25 minták). 

Intézkedés nem történt, ezért ismételten felhívjuk a figyelmet a kerekítési különbözet 

jogszabálynak megfelelő elszámolására.  

- A hóközi kifizetéseket kifizetéskor a személyi juttatások megfelelő rovatára kell elszámolni. 

A személyi juttatások elszámolásával kapcsolatban javaslat került megfogalmazásra. 2/2 

- A módosított előirányzatok rögzítése során az eredeti előirányzat rögzítési dátumától 

(2021.01.01.) eltérő dátum használatára az adatszolgáltatásokkal való egyezőség biztosítása 

érdekében (pl.: E/V/1 minta). 

A közbenső javaslatok megküldését követően változott a módosított előirányzatok rögzítési 

gyakorlata, további intézkedés nem szükséges.  

 
A KEP-es felületre feltöltött mintatételek valódiságát a nyitó megbeszéléssel egybekötött 

helyszíni ellenőrzés keretében szúrópróbaszerűen ellenőriztük.  

 

A II. negyedévi IMJ és a 06. havi IKJ jogszabályi határidőre történő teljesítése megtörtént, az 

adattartalom alátámasztása megfelelő volt. 

 

Az ellenőrzés megfelelő bizonyosságot szerzett arról, hogy a vizsgált könyvvezetésben az 

ellenőrzés során feltárt, javítható hibákat részben javították ki. 
 

3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésének tapasztalatai: 

 

Az éves költségvetési beszámoló adatai főkönyvi kivonattal alátámasztottak, az adatok 

megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a főkönyvi kivonattal 2022. 03. 01-én feltöltött,  

2022. 03.17-én jóváhagyott státuszban lévő adatokkal. 

 
A költségvetési jelentés módosított előirányzatai az Áht. 34. § előírásainak megfelelően 

módosított költségvetési rendelettel alátámasztásra kerültek. A 11/2021. (XII.27.) előirányzat 

módosító rendelet adatai a módosított előirányzatokat – kiemelt előirányzat bontásban – nem 

teljeskörűen támasztották alá (beruházások - felújítások).  
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Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 

alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  

 

Gondoskodtak az éves könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 

A mintatételek és a 2021. évi éves bér könyvelésének ellenőrzése során megállapítást nyert, 

hogy a december havi hóközi K1101 Törvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton 

számfejtett alapilletmény könyvelése nem a 3661 December havi illetmények, munkabérek 

elszámolása számlára történt. Előfordult, hogy a személyi juttatást nem arra a COFOG-ra 

könyvelték, mint amelyre a KIRA-ban a számfejtés történt (pl.: K1110 rovaton 12 000 Ft 

összegben 011130 és 011220 COFOG-ok között). 2/2 
  

A mérlegben szereplő eszközöket és forrásokat az Áhsz. 22. §. (1) bekezdésének megfelelő 

tételes, ellenőrizhető mérlegforduló napi leltárral, összesítő kimutatással alátámasztották.  

Felhívjuk a figyelmet, hogy a főkönyv és az analitika között az értékadatok számszerű 

egyeztetésének lehetősége – különös tekintettel a nullára átvezetésekre gépek, berendezések 

felszerelések, járművek vonatkozásában - nem biztosított. 

A leltározás módja: egyeztetés alapján történő leltárfelvétel, főkönyv és analitikus 

nyilvántartás alapján, kivéve a mérleg fordulónapi készpénzállomány, amit minden esetben 

mennyiségi felvétellel megszámlálás alapján kell leltárba venni.  

A leltározási utasítás elkészítésének dátuma nem felelt meg a Leltárkészítési és leltározási 

szabályzatban előírtaknak. A leltározási ütemterv (szabályzat 3. melléklete) és a 

megbízólevelek (szabályzat 4. melléklete) nem álltak rendelkezésre. 3/1  

 

Az eredménykimutatás főkönyvi kivonattal való összevetése biztosított volt.  

Az Áhsz 25-27. §-aiban rögzített összefüggések alapján elvégzett ellenőrzések során 

megállapítottuk, hogy az eredményt érintő gazdasági események elszámolása – a szükséges 

javítások elvégzését követően – a jogszabályi előírásoknak megfelelt.  

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget alátámasztó főkönyvi kivonat  

szerinti eredményszámlák alapján a bevételek és költségek, ráfordítások különbségének 

összegével. 

 

A maradványkimutatás  megfelelően tartalmazta a költségvetési szerv alaptevékenységének 

bevételeit és kiadásait, az adatok megegyeztek a főkönyvben lévő összegekkel. A maradvány 

értékének korrigált záró pénzeszközök értékével való egyezőségét biztosították. 

Vállalkozási tevékenysége az ellenőrzött szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység összes 

maradványa 1 716 619Ft, mely az adatszolgáltatásban szabad maradványként került 

kimutatásra. 

 
A Kincstár Csongrád-Csanád Megyei Költségvetési Ellenőrzési Osztály által az Áht. 68/B. §-

a szerint végrehajtott szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés megállapításai alapján a 

Polgármesteri Hivatal 2021. évi költségvetés teljesítését, a 2021. december 31-én fennálló 

vagyoni, pénzügyi helyzetét, valamint az ezen időponttal végződő év gazdálkodásának 

eredményét bemutató éves költségvetési beszámolója jelentős összegű hibát nem tartalmaz, az 

éves beszámoló megbízható és valós képet mutat. 
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4. A közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai alapján 

végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések: 

 
A Polgármesteri Hivatal a közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai alapján  

 

- megfelelően intézkedett: 

- a gazdasági események megfelelő rovaton történő elszámolása és  

- a táppénz kifizetés tárgyban megfogalmazott javaslatok alapján. Az elvégzett 

javítások alapján a felsoroltakkal kapcsolatban már nem fogalmaztunk meg 

megállapításokat és javaslatokat a jelentésben. 

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibák, 

hiányosságok kezelése nem zárult le ellenőrizhetően, ezért ezen hibákat fennállónak 

tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, a javaslatokat megismételtük az 

Ellenőrzés javaslatai rész 1/10. és 2/1. pontjaiban. 

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, így ezen hibákat fennállónak 

tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, illetve a javaslatokat a jövőbeni 

változások érdekében megismételtük az Ellenőrzés javaslatai rész 1/1-1/9. pontjaiban. 

 

 
ELLENŐRZÉS JAVASLATAI 

 
1. Belső kontrollrendszer értékelése alapján javasolt intézkedések:  
 

A Jegyző intézkedjen, hogy 

 
1/1. az Ávr. 13. § (1) bekezdés b) pont előírásának figyelembevételével az SZMSZ  

       kiegészítésre kerüljön.  

1/2. a munkamegosztási megállapodásban rendelkezzenek a szabályzatok    

       készítésének rendjéről, illetve az Ávr. 13. § (4) bekezdés szerinti egyeztetés módjáról.  

1/3. a Számviteli politika felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön a Szt. 14. § (3)-(4)  

       bekezdések  érvényesülése érdekében.  

1/4. a Pénzkezelési szabályzat felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön a Szt. 14. § (8)  

       bekezdés előírásainak figyelembevételével. 

1/5. a Számlarend kiegészítésre kerüljön a Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjának  

       érvényesülése érdekében.  

1/6. a Gazdálkodási szabályzat felülvizsgálata/kiegészítése és annak megfelelő  

       dokumentálása megtörténjen az Ávr. 13. § (2) bekezdésben előírtak érvényesülése  

       érdekében.  

1/7. a Kiküldetési szabályzat felülvizsgálatra kerüljön - figyelembe véve az Ávr. 13. § (4a) 

       bekezdésében foglaltakat – és annak dokumentálása az Ávr 13. § (2) bekezdés szerint  

       történjen.  

1/8. az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat tartalma összhangban legyen  

       az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjával, a belső szabályzatokkal, valamint a gazdálkodási   

       gyakorlattal. 

1/9. a Reprezentációs szabályzat felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön az Ávr. 13. § (4b)  

       bekezdés előírásainak érvényesülése érdekében.  

1/10. a kontrolltevékenységek működtetése a Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt    

         előírások - különös tekintettel a pénzügyi ellenjegyzésre, valamint a bevételek  

         érvényesítésére és  utalványozására -   figyelembevételével történjen. 
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2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésével kapcsolatos 

intézkedések:  
 

A Jegyző intézkedjen 

 
2/1. a helyes rovatmegválasztás érdekében a továbbszámlázások felülvizsgálatáról, a  

       szükséges szerződések/megállapodások megkötéséről a Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontban   

       meghatározottak alapján.  

2/2. az Áhsz. 44. § (4) bekezdés előírása szerint a K1-2 rovatokhoz kapcsolódóan vezetett 

       nyilvántartási számlákon a kiadások teljesítésének könyvelési értesítő alapján történő  

       nyilvántartásba vételéről és az Áhsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetés elvégzéséről,  

       valamint a személyi juttatásokkal kapcsolatos elszámolások 38/2013. NGM rendelet VIII.  

       fejezet szerinti – különös tekintettel a hóközi kifizetésekre és a december havi személyi  

       juttatásokra - elszámolásáról.  

 
3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésével kapcsolatos intézkedések: 
 
A Jegyző intézkedjen  

 
3/1. a Szt. 14. § (5) bekezdés a) pont szerint elkészített Leltárkészítési és leltározási  

      szabályzatban meghatározott leltározási nyomtatványok (bizonylatok), dokumentumok 

      használatáról/kitöltéséről, valamint a leltározásra vonatkozó szabályok maradéktalan  

      betartásáról.  

 

 

 
Az intézkedések végrehajtásának határideje: 2022. december 31. 
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III/3. ELLENŐRZÉSI MEGÁLLAPÍTÁSOK ÉS JAVASLATOK 

MŰVELŐDÉSI HÁZ ÉS KÖNYVTÁR 
 

Ellenőrzött szerv megnevezése: Zákányszéki Művelődési Ház és Könyvtár 

Törzsszám: 637554 

 

1. Belső kontrollrendszer értékelése: 

 

Kontrollkörnyezet 

 
Az alapító okirat az Áht. 8/A. § (1)-(2) bekezdésekben előírtaknak megfelelően készült el és 

maradéktalanul tartalmazta az Ávr. 5. § (1) bekezdésben foglalt tartalmi elemeket.  

 

A Művelődési Ház és Könyvtár rendelkezett az Áht. 10. § (5) bekezdésében előírt szervezeti 

és működési szabályzattal. Az SZMSZ - az Ávr. 13. § (1) bekezdés b) pont előírása ellenére 

- nem tartalmazta az alapító okirat számát és keltét.  

Az Ávr. 13. § (4a) bekezdés előírása ellenére a jogszabályváltozásokat a hatálybalépést 

követő harminc napon belül nem minden esetben vezették át (pl.: hiányzott a kulturális 

intézményekben foglalkoztatottak közalkalmazotti jogviszonyának átalakulásáról, valamint 

egyes kulturális tárgyú törvények módosításáról szóló 2020. évi XXXII. törvény; tartalmazott 

hatálytalan jogszabályi hivatkozásokat pl.: 150/ 1992. (XI.20.) Korm. rendelet., 2/1993. 

(I.30.) MKM rendelet). 1/1 

 

A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv az Ávr. 9. § (5) bekezdés b) 

pontban meghatározottak szerint az önkormányzati hivatallal munkamegosztási 

megállapodást kötött. A megállapodás szabályozása hiányos, mivel abban nem rendelkeztek 

a szabályzatok elkészítéséről, illetve az Ávr. 13. § (4) bekezdés szerinti egyeztetés módjáról. 

1/2 

 
A Művelődési Ház és Könyvtár rendelkezett az ellenőrzési időszakban hatályos, – Áhsz. 31. § 

(1), 50. § (1) bekezdések és az Áht. 10. § (1) és (4a) bekezdések előírásainak megfelelően – az 

intézményvezető által elkészített/jóváhagyott számviteli politikával és az annak keretében 

elkészítendő szabályzatokkal.  

A Számviteli politika kiegészítése szükséges, mivel abban a Szt. 14. § (4) bekezdések szerint  

- a gazdálkodóra jellemző szabályok, előírások, módszerek nem teljeskörűen kerültek 

megjelenítésre; 

 - nem rögzítették, hogy a gazdálkodó mit tekint a számviteli elszámolás, az értékelés 

szempontjából kivételes nagyságú vagy előfordulású bevételnek, költségnek, ráfordításnak; 

- nem határozták meg, hogy a törvényben biztosított választási, minősítési lehetőségek közül a 

gazdálkodó melyeket, milyen feltételek fennállása esetén alkalmaz. 1/3 

A Pénzkezelési szabályzat nem tartalmazta az Szt. 14. § (8) bekezdésében előírtaknak 

megfelelően a készpénzállományt érintő bevételek jogcímeinek felsorolását; a pénztárhiány-, 

többlet dokumentálásának, nyilvántartásának szabályait. 1/4 

Az egységes számlakeret alapján elkészítették a számlarendet, mely nem tartalmazta a Szt. 

161. § (2) bekezdés a) pontban előírtak szerint minden alkalmazásra kijelölt számla számjelét 

és megnevezését. 1/5 

 
A Művelődési Ház és Könyvtár rendelkezett az ellenőrzési időszakban hatályos, az Ávr. 13. § 

(2) bekezdés a)-h) pontok szerinti működéshez kapcsolódó, pénzügyi kihatással bíró, 

jogszabályban nem szabályozott kérdéseket tartalmazó szabályzatokkal.  
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A Gazdálkodási szabályzat nem felelt meg teljeskörűen az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) 

pontjában foglalt követelményeknek: 

- a kötelezettségvállalás dokumentációs részletszabályainak meghatározása hiányos (nem 

kerültek felsorolásra a nem írásban vállalt kötelezettségvállalás dokumentumai), 

- a pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési jogkört ellátó személyek kijelölésének rendjével 

kapcsolatos belső előírások, felelősségi körök pontosítása szükséges (2-3. számú melléklet 

felülvizsgálata). 

A szabályzat tartalmazott pontatlan jogszabályi hivatkozásokat (3-4. oldal Áht. 36. § (2) 

bekezdés helyett (1) bekezdés; 3. oldal Áht. 2. § helyett 1. §), pontatlan megfogalmazást (1. 

oldalon 1.1.1 Alcím 2. bekezdés ...az általa írásban felhatalmazott, a költségvetési szerv 

alkalmazásában álló  személy ...), illetve a definíciók, felsorolás elemek hatályossága nem 

minden esetben volt megfelelő (3. oldal utolsó előtti bekezdés).  

A szabályzatot a szabályzat kiadására kötelezett szerv vezetője aláírásával nem igazolta, így 

annak dokumentálása nem felelt meg az Ávr. 13. § (2) bekezdésben előírtaknak. 1/6 

A Kiküldetési szabályzat tartalmazott hatálytalan jogszabályi hivatkozást 

(278/2005.(XII.20.) Korm. rendelet), illetve a szabályzat szövegezése nem felelt meg 

teljeskörűen a hatályos jogszabályi környezetnek (pl.:  a belföldi kiküldetésben résztvevő 

alkalmazottat megillető költségtérítések részben el kell különíteni a munka törvénykönyve 

hatálya alá tartozó dolgozók (437/2015. Korm. rendelet) és a közszolgálati tisztviselői törvény 

hatálya alá tartozó dolgozók (Kttv.) napidíj elszámolását; az Szja tv. 3. számú mellékletének 

II/6. pontjában meghatározott 9 Ft/km összegű normaköltség helyett 15 F/km a helyes összeg 

az 5. oldalon; stb.).  

A szabályzatot a szabályzat kiadására kötelezett szerv vezetője aláírásával nem igazolta, így 

annak dokumentálása nem felelt meg az Ávr. 13. § (2) bekezdésben előírtaknak. 1/7 

Az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjában, 

valamint a Gazdálkodási szabályzatban foglaltaktól eltérő rendelkezést tartalmazott.  

A nyilvántartás és a nyilvántartáshoz használandó bizonylatok alkalmazása nem a szabályzat 

szerint történt (pl.: 1. mellékletben felsorolt bizonylatokat a gyakorlatban nem használták; a 

készletnyilvántartás a Gazdálkodási szakrendszer KATI moduljában történt, stb.) 1/8 

A Reprezentációs kiadások szabályzatában az Ávr. 13. § (4b) bekezdés előírása ellenére a 

felelősségi körök (pl.: adó- és járulékfizetési kötelezettséggel kapcsolatban Kincstár, NAV 

felé történő feladás/jelentés; kiadásokról készített nyilvántartás elkészítése, stb.), a kontroll 

(pl.: ki jogosult a reprezentációs keret felülvizsgálatára/módosítására) és beszámoltatási 

eljárások meghatározása nem teljeskörű. 1/9 

 

A költségvetési szerv vezetője a Bkr. 6. § (3) bekezdés előírásainak megfelelően 

gondoskodott az ellenőrzési nyomvonal, valamint a Bkr. 6. § (4) bekezdés előírása szerint a 

szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendjének elkészítéséről.  

 
A közbenső megállapítások közlése során figyelemfelhívást tettünk a következők szerint: 

- A munkamegosztási megállapodásban a  7./ Eszköznyilvántartás pontban (7. oldal) a 

működés során bekövetkezett változás nem került átvezetésre (e-Kata informatikai program 

helyett ASP gazdálkodási rendszer KATI modul). 

- Az Ávr. 60. § (3) bekezdés előírásai alapján elkészített, a kötelezettségvállalásra; 

pénzügyi ellenjegyzésre; teljesítés igazolására; érvényesítésre; utalványozásra jogosult 

személyekről és aláírás-mintájukról készült nyilvántartás pontatlan (jogosultság kezdete). 

A belső kontrollrendszer értékelése során feltárt hiányosságok javítása nem történt meg, ezért 

a hibákat fennállónak tekintettük és ismételten felhívjuk a figyelmet azok javítására.  
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Integrált kockázatkezelési rendszer 

 
Az intézményvezető elkészítette a Művelődési Ház és Könyvtár belső kontrollrendszer 

szabályzatát, melynek keretében gondoskodott az integrált kockázatkezelési rendszer 

eljárásrendjének kialakításáról is.  A Bkr. 7. § (4) bekezdés alapján a költségvetési szerv 

vezetője az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálására szervezeti felelőst jelölt ki.  

 
Kontrolltevékenységek 

 
A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt előírásoknak megfelelő kontrolltevékenységek 

kialakítása és működtetése kisebb hiányosságokkal megtörtént. 

 
Mintatételek értékeléséhez kapcsolódó észrevételek: 

A kötelezettségvállalás dokumentumán (szerződés) az Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt meg (pl.: E/V/12-14; E/V/44; E/V/50 minták). 

Az E/K/3 mintatételnél nem biztosították az Ávr. 59. § (3) bekezdés előírásainak 

érvényesülését, mivel az utalványrendeleten nem szerepelt a kiadás egységes rovatrend és 

kormányzati funkció szerinti száma, a terheléssel érintett pénzeszköz államháztartási 

számviteli kormányrendelet szerinti könyvviteli számlájának száma. 

A bevételi utalványrendelet nem teljeskörűen tartalmazta az Ávr. 59. § (3) bekezdése alapján 

előírt kötelező tartalmi elemeket (pl.: E/V/23-24; E/V/27; E/V/29 minták). 

A kontroll mintatételek vizsgálata alapján megállapítottuk, hogy a kontrolltevékenységek 

működtetési gyakorlatában részben történt változás, ezért javaslat került megfogalmazásra. 

1/10 

 
Információs és kommunikációs rendszer 

 
Kialakításra és működtetésre kerültek olyan rendszerek – pl.: értekezletek, megbeszélések, 

elektronikus levelezés formájában -, amelyek biztosították az információk megfelelő időben 

való eljutását az illetékes szervezetekhez, személyekhez.  

A Művelődési Ház és Könyvtár az Info tv-ben meghatározott, a közérdekű adatokra 

vonatkozó tájékoztatási kötelezettségének eleget tett.  

A közbenső megállapítások alapján a zakimuvhaz.hu internetes oldalra feltöltött 

dokumentumok (pl.: alapító okirat) frissítésére figyelemfelhívást tettünk az Info tv. 35. § (1) 

bekezdésében foglaltak teljesülése érdekében.  

Az zakimuvhaz.hu internetes oldal frissítése nem történt meg, ezért a jelzett hiányosságot 

fennállónak tekintettük és ismételten felhívjuk a figyelmet a dokumentumok pótlására.  

Az Ávr. 13. § (2) bekezdésben foglaltaknak megfelelően az intézményvezető elkészítette a 

Művelődési Ház és Könyvtár iratkezelési szabályzatát.  

 
Nyomon követési rendszer (monitoring) 

 
A Bkr. 10. § előírásai alapján kialakították és működtették a monitoring rendszert, végeztek 

operatív tevékenységek keretében megvalósuló eseti és folyamatos nyomon követést. 

A belső ellenőrzés szervezeti és funkcionális függetlensége biztosított volt, a belső ellenőrzési 

feladatokat a Homokháti Kistérség Belső Ellenőrzési Társulása által részmunkaidőben 

foglalkoztatott belső ellenőr látta el.  

Az Önkormányzat 2021. évi belső ellenőrzési tervét a Képviselő-testület nevében a 

Polgármester 56/2020. (XII.3.) PM határozatával hagyta jóvá. A belső ellenőrzés feladattervét 
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kockázatelemzés alapján állította össze. Az ellenőrzött szervre vonatkozó 2021. évre tervezett 

ellenőrzés: Művelődési Ház és Könyvtár működése.  

A Bkr. 17. § (1a) bekezdés előírása alapján elkészítették a – Jegyző által jóváhagyott, az  

intézményvezető egyetértésével igazolt - Belső ellenőrzési kézikönyvet.  

A költségvetési szerv vezetője 2021. május 19-ei dátummal elkészítette a belső 

kontrollrendszer minőségének értékelését a Bkr. 11. § (1) bekezdésben foglaltaknak 

megfelelően. 

 

2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésének tapasztalatai: 

 

Az Áhsz. 14. melléklet szerint előírt releváns részletező nyilvántartások vezetése az 

Önkormányzat által alkalmazott integrált könyvelési porgrammal (ASP szakrendszer) történt.  

A Kat. tv. 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a Polgármester a 3/2021. 

(II.19.) önkormányzati rendeletével jóváhagyta az önkormányzat és költségvetési szervei 

2021. évi költségvetését, mely tartalmazta az Áht. 23. § (2) bekezdés b) pont előírása szerint a 

Művelődési Ház és Könyvtár költségvetési bevételi és kiadási előirányzatait.  

A költségvetést ezer forintban készítették, így eltérés mutatkozott a rendelet szerinti és az 

adatszolgáltatásban rögzített eredeti és módosított előirányzatok között. Az egyezőség 

biztosítása érdekében erre vonatkozóan a közbenső megállapítások közlése során 

figyelemfelhívást tettünk az irányító szerv felé. 

A Művelődési Ház és Könyvtár 2022. évi költségvetése az 1/2022. (II.18.) önkormányzati 

rendelet keretében elfogadásra került. A rendeletben az eredeti előirányzatok forintban 

kerültek meghatározásra, ezzel biztosították a rendelet és az adatszolgáltatás adatai közötti 

egyezőséget. 

A rendelkezésre álló előirányzat módosító rendelet adatai a módosított előirányzatokat – 

kiemelt előirányzat bontásban – nem teljeskörűen támasztották alá (dologi kiadások – 

beruházások).  

A 2020. évi költségvetési beszámoló mérlegének záró értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ 

nyitó értékei egyezőséget mutattak, a folytonosság elve érvényesült. 

A nyitó tételek analitikával alátámasztottak, az Áhsz. 54. § (2) bekezdés előírásai alapján a 

nyitás utáni feladatokat elvégezték. Az előző évi maradványt bevételként az Áhsz. 54. § (4) 

bekezdés szerint az előző évi beszámoló elkészültét követően nyilvántartásba vették. 

 

Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 

alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  

Az adatszolgáltatások és az azokat alátámasztó főkönyvi kivonatok tárgyidőszak végi 

adatainak egyezősége biztosított.  

 

A könyvelésben alkalmazott – nem technikai - kormányzati funkciók a Kincstár közhiteles 

törzskönyvi nyilvántartásában szerepelnek. 

 

Gondoskodtak a könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (4)-(7) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 

A mintatételek ellenőrzése alapján megállapítottuk, hogy 

- néhány esetben (E/V/18; E/K/1 minták) az Áhsz. 15. mellékletének előírása ellenére a 

gazdasági esemény nem a megfelelő rovaton került megjelenítésre, 

- E/K/2 mintatétel esetén a vagyonelem rögzítése nem az alapdokumentumnak megfelelő 

könyvviteli számlára történt, így az analitika és a főkönyv egyezősége nem volt biztosított.  
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A közbenső javaslatok megküldését követően a hibák javításra kerültek, további intézkedés 

nem szükséges.  

 

A személyi juttatásokkal kapcsolatos elszámolások egyezőséget mutattak a KIRA-ban 

megadott paraméterekkel, az adott havi kincstári értesítő adataival. 

 

A közbenső megállapítások közlése során figyelemfelhívást tettünk a következők szerint: 

- A számlák év végi kezelése során nem minden esetben vették figyelembe az Ávr. 46. § (1)-

(3) bekezdések előírásait, illetve a Pénzügyminisztérium beszámoló összeállításához kiadott 

tájékoztatóját (pl.: E/V/44 minta). 

- Néhány esetben a gazdasági eseményeket (internet díj, informatikai hálózat üzemeltetése) 

nem a megfelelő rovatokon (Áhsz. 15. melléklet) rögzítették. 

- A több kormányzati funkciót is érintő gazdasági események általános költségeinek 

felosztása belső szabályzatban/a gazdasági események alapbizonylatain kerüljenek 

meghatározásra/feltüntetésre pl.: közüzemi díjak, egyéb szolgáltatások. 

- A hóközi kifizetéseket kifizetéskor a személyi juttatások megfelelő rovatára kell elszámolni 

A közbenső javaslatok megküldését követően a hibák javításra kerültek, további intézkedés 

nem szükséges.  

 
A KEP-es felületre feltöltött mintatételek valódiságát a nyitó megbeszéléssel egybekötött 

helyszíni ellenőrzés keretében szúrópróbaszerűen ellenőriztük.  

 

A II. negyedévi IMJ és a 06. havi IKJ jogszabályi határidőre történő teljesítése megtörtént, az 

adattartalom alátámasztása megfelelő volt. 

 

Az ellenőrzés megfelelő bizonyosságot szerzett arról, hogy a vizsgált könyvvezetésben az 

ellenőrzés során feltárt, javítható hibákat kijavították. 

 

3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésének tapasztalatai: 

 

Az éves költségvetési beszámoló adatai főkönyvi kivonattal alátámasztottak, az adatok 

megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a főkönyvi kivonattal 2022. 03. 07-én feltöltött,  

2022. 03.17-én jóváhagyott státuszban lévő adatokkal. 

 
A költségvetési jelentés módosított előirányzatai az Áht. 34. § előírásainak megfelelően 

módosított költségvetési rendelettel alátámasztásra kerültek. A 11/2021. (XII.27.) előirányzat 

módosító rendelet adatai az adatszolgáltatásban közölt módosított előirányzatok adataitól – 

kiemelt előirányzat bontásban – a kerekítési különbözet összegével térnek el.  

 
Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 

alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  

 

Gondoskodtak az éves könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 

A mintatételek ellenőrzése során hibát, hiányosságot nem találtunk.  
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A 2021. évi éves bér könyvelésének ellenőrzése során megállapítást nyert, hogy a személyi 

juttatásokkal és azok járulékaival kapcsolatos elszámolások egyezőséget mutattak a KIRA-

ban megadott paraméterekkel, az adott havi kincstári értesítő adataival. 
  

A mérlegben szereplő eszközöket és forrásokat az Áhsz. 22. §. (1) bekezdésének megfelelő 

tételes, ellenőrizhető mérlegforduló napi leltárral, összesítő kimutatással alátámasztották.  

Felhívjuk a figyelmet, hogy a főkönyv és az analitika között az értékadatok számszerű 

egyeztetésének lehetősége – különös tekintettel a nullára átvezetésekre gépek, berendezések 

felszerelések, járművek vonatkozásában - nem biztosított. 

A leltározás módja: egyeztetés alapján történő leltárfelvétel, főkönyv és analitikus 

nyilvántartás alapján, kivéve a mérleg fordulónapi készpénzállomány, amit minden esetben 

mennyiségi felvétellel megszámlálás alapján kell leltárba venni.  

A leltározási utasítás elkészítésének dátuma nem felelt meg a Leltárkészítési és leltározási 

szabályzatban előírtaknak és az intézményvezető jóváhagyó aláírását sem tartalmazta. A 

leltározási ütemterv (szabályzat 3. melléklete) és a megbízólevelek (szabályzat 4. melléklete) 

nem álltak rendelkezésre. 3/1  

 

Az eredménykimutatás főkönyvi kivonattal való összevetése biztosított volt.  

Az Áhsz 25-27. §-aiban rögzített összefüggések alapján elvégzett ellenőrzések során 

megállapítottuk, hogy az eredményt érintő gazdasági események elszámolása – a szükséges 

javítások elvégzését követően – a jogszabályi előírásoknak megfelelt.  

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget alátámasztó főkönyvi kivonat  

szerinti eredményszámlák alapján a bevételek és költségek, ráfordítások különbségének 

összegével. 

 

A maradványkimutatás  megfelelően tartalmazta a költségvetési szerv alaptevékenységének 

bevételeit és kiadásait, az adatok megegyeztek a főkönyvben lévő összegekkel. A maradvány 

értékének korrigált záró pénzeszközök értékével való egyezőségét biztosították. 

Vállalkozási tevékenysége az ellenőrzött szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység összes 

maradványa 1 064 099 Ft, melyből 188 250 Ft kötelezettségvállalással terhelt maradvány. 

 
A Kincstár Csongrád-Csanád Megyei Költségvetési Ellenőrzési Osztály által az Áht. 68/B. §-

a szerint végrehajtott szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés megállapításai alapján a 

Művelődési Ház és Könyvtár 2021. évi költségvetés teljesítését, a 2021. december 31-én 

fennálló vagyoni, pénzügyi helyzetét, valamint az ezen időponttal végződő év 

gazdálkodásának eredményét bemutató éves költségvetési beszámolója jelentős összegű hibát 

nem tartalmaz, az éves beszámoló megbízható és valós képet mutat. 

 
4. A közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai alapján 

végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések: 

 
A Művelődési Ház és Könyvtár a közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai 

alapján  

 

- megfelelően intézkedett a pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján történő vizsgálata 

(mintavételek értékelése táblázat) tárgyban megfogalmazott javaslatok alapján. Az 

elvégzett javítások alapján a felsoroltakkal kapcsolatban már nem fogalmaztunk meg 

megállapításokat és javaslatokat a jelentésben. 

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be, vagy a hibák, 

hiányosságok kezelése nem zárult le ellenőrizhetően, ezért ezen hibákat fennállónak 
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tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, a javaslatokat megismételtük az 

Ellenőrzés javaslatai rész 1/10. pontjában. 

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, így ezen hibákat fennállónak 

tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, illetve a javaslatokat a jövőbeni 

változások érdekében megismételtük az Ellenőrzés javaslatai rész 1/1-1/9. pontjaiban. 

 

 

ELLENŐRZÉS JAVASLATAI 

 

 
1. Belső kontrollrendszer értékelése alapján javasolt intézkedések:  
 

Az intézményvezető intézkedjen, hogy 

 
1/1. az SZMSZ az Ávr. 13. § (1) bekezdésben megjelölt tartalmi előírások érvényesítésével  

       kerüljön összeállításra, illetve jogszabály módosítás esetén az Ávr. 13. § (4a)  

       bekezdésben foglaltaknak megfelelően gondoskodjanak a szükséges változások  

       átvezetéséről.  

1/2. a munkamegosztási megállapodásban rendelkezzenek a szabályzatok    

       készítésének rendjéről, illetve az Ávr. 13. § (4) bekezdés szerinti egyeztetés módjáról.  

1/3. a Számviteli politika felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön a Szt. 14. § (3)-(4)  

       bekezdések  érvényesülése érdekében.  

1/4. a Pénzkezelési szabályzat felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön a Szt. 14. § (8)  

       bekezdés előírásainak figyelembevételével. 

1/5. a Számlarend kiegészítésre kerüljön a Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjának  

       érvényesülése érdekében.  

1/6. a Gazdálkodási szabályzat felülvizsgálata/kiegészítése és annak megfelelő  

       dokumentálása megtörténjen az Ávr. 13. § (2) bekezdésben előírtak érvényesülése  

       érdekében.  

1/7. a Kiküldetési szabályzat felülvizsgálatra kerüljön - figyelembe véve az Ávr. 13. § (4a) 

       bekezdésében foglaltakat – és annak dokumentálása az Ávr 13. § (2) bekezdés szerint  

       történjen.  

1/8. az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat tartalma összhangban legyen  

       az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjával, a belső szabályzatokkal, valamint a gazdálkodási   

       gyakorlattal. 

1/9. a Reprezentációs szabályzat felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön az Ávr. 13. § (4b)  

       bekezdés előírásainak érvényesülése érdekében.  

1/10. a kontrolltevékenységek működtetése a Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt  

         előírások  - különös tekintettel a bevételek érvényesítésére és  utalványozására -      

         figyelembevételével történjen. 

 
2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésével kapcsolatos 

intézkedések:  
 

A könyvvezetéssel és adatszolgáltatási kötelezettséggel kapcsolatban nem került javaslat 

megfogalmazásra. 
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3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésével kapcsolatos intézkedések: 
 
Az intézményvezető intézkedjen 

 
3/1. a Szt. 14. § (5) bekezdés a) pont szerint elkészített Leltárkészítési és leltározási 

       szabályzatban meghatározott leltározási nyomtatványok (bizonylatok), dokumentumok 

       használatáról/kitöltéséről, valamint a leltározásra vonatkozó szabályok maradéktalan  

       betartásáról.  

 

 
Az intézkedések végrehajtásának határideje: 2022. december 31. 
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III/4. ELLENŐRZÉSI MEGÁLLAPÍTÁSOK ÉS JAVASLATOK 

ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE 
 
Ellenőrzött szerv megnevezése: Zákányszéki Manó-Kert Óvoda és Bölcsőde 

Törzsszám: 637565 

 
1. Belső kontrollrendszer értékelése: 

 
Kontrollkörnyezet 

 

Az Óvoda és Bölcsőde alapító okirattal a jogszabályi előírások szerint rendelkezett, amelyet 

az Áht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti módosításokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az 

alapító okirat azonos a törzskönyvi nyilvántartásban szereplő irattal és tartalmazta az Ávr. 5. § 

(1) bekezdésben és az Nkt. 21. § (3) bekezdésben foglalt tartalmi elemeket.  

 

Az Óvoda és Bölcsőde rendelkezett az Áht. 10. § (5) bekezdésében előírt szervezeti és 

működési szabályzattal. Az SZMSZ - az Ávr. 13. § (1) bekezdés b) pont előírása ellenére - 

nem a hatályos, módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapító okirat számát és keltét 

tartalmazta. A törzskönyvi nyilvántartás/alapító okirat adataival az egyezőség nem 

teljeskörűen biztosított (pl.: COFOG kódok). Az SZMSZ tartalmazott hatályon kívül helyezett 

jogszabályi hivatkozást – 226/2006. (XI.20.) Korm. rendelet -, mely alapján megállapítható, 

hogy az Ávr. 13. § (4a) bekezdés előírása ellenére a jogszabályváltozásokat a hatálybalépést 

követő harminc napon belül nem minden esetben vezették át. 

Az SZMSZ felülvizsgálata és kiegészítése megtörtént, azt a Képviselő-testület 51/2021. 

(IX.29.) Kt. határozatával elfogadta.  

 

A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv az Ávr. 9. § (5) bekezdés b) 

pontban meghatározottak szerint a Polgármesteri hivatallal munkamegosztási megállapodást 

kötött. A megállapodás szabályozása hiányos, mivel abban nem rendelkeztek a szabályzatok 

elkészítéséről, illetve az Ávr. 13. § (4) bekezdés szerinti egyeztetés módjáról. 1/1 

 

Az Óvoda és Bölcsőde rendelkezett az ellenőrzési időszakban hatályos, – Áhsz. 31. § (1), 50. 

§ (1) bekezdések és az Áht. 10. § (1) és (4a) bekezdések előírásainak megfelelően – az 

intézményvezető által elkészített/jóváhagyott számviteli politikával és az annak keretében 

elkészítendő szabályzatokkal.  

A Számviteli politika kiegészítése szükséges, mivel abban a Szt. 14. § (4) bekezdése szerint  

- a gazdálkodóra jellemző szabályok, előírások, módszerek nem teljeskörűen kerültek 

megjelenítésre; 

 - nem rögzítették, hogy a gazdálkodó mit tekint a számviteli elszámolás, az értékelés 

szempontjából kivételes nagyságú vagy előfordulású bevételnek, költségnek, ráfordításnak; 

- nem határozták meg, hogy a törvényben biztosított választási, minősítési lehetőségek közül a 

gazdálkodó melyeket, milyen feltételek fennállása esetén alkalmaz. 1/2 

A Pénzkezelési szabályzat nem tartalmazta az Szt. 14. § (8) bekezdésében előírtaknak 

megfelelően a készpénzállományt érintő bevételek jogcímeinek felsorolását; a pénztárhiány-, 

többlet dokumentálásának, nyilvántartásának szabályait. 1/3 

Az egységes számlakeret alapján elkészítették a számlarendet, mely nem tartalmazta a Szt. 

161. § (2) bekezdés a) pontban előírtak szerint minden alkalmazásra kijelölt számla számjelét 

és megnevezését. 1/4 
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Az Óvoda és Bölcsőde rendelkezett az ellenőrzési időszakban hatályos, az Ávr. 13. § (2) 

bekezdés a)-h) pontok szerinti működéshez kapcsolódó, pénzügyi kihatással bíró, 

jogszabályban nem szabályozott kérdéseket tartalmazó szabályzatokkal.  

A Gazdálkodási szabályzat nem felelt meg teljeskörűen az Ávr. 13. § (2) bekezdés a) 

pontjában foglalt követelményeknek: 

- a kötelezettségvállalás dokumentációs részletszabályainak meghatározása hiányos (nem 

kerültek felsorolásra a nem írásban vállalt kötelezettségvállalás dokumentumai), 

- a pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési jogkört ellátó személyek kijelölésének rendjével 

kapcsolatos belső előírások, felelősségi körök pontosítása szükséges (2-3. számú melléklet 

felülvizsgálata). 

A szabályzat tartalmazott pontatlan jogszabályi hivatkozásokat (3-4. oldal Áht. 36. § (2) 

bekezdés helyett (1) bekezdés; 3. oldal Áht. 2. § helyett 1. §), pontatlan megfogalmazást (1. 

oldalon 1.1.1 Alcím 2. bekezdés ...az általa írásban felhatalmazott, a költségvetési szerv 

alkalmazásában álló  személy ...), illetve a definíciók, felsorolás elemek hatályossága nem 

minden esetben volt megfelelő (3. oldal utolsó előtti bekezdés).  

A szabályzatot a szabályzat kiadására kötelezett szerv vezetője aláírásával nem igazolta, így 

annak dokumentálása nem felelt meg az Ávr. 13. § (2) bekezdésben előírtaknak. 1/5 

A Kiküldetési szabályzat tartalmazott hatálytalan jogszabályi hivatkozást 

(278/2005.(XII.20.) Korm. rendelet), illetve a szabályzat szövegezése nem felelt meg 

teljeskörűen a hatályos jogszabályi környezetnek (pl.:  a belföldi kiküldetésben résztvevő 

alkalmazottat megillető költségtérítések részben el kell különíteni a munka törvénykönyve 

hatálya alá tartozó dolgozók (437/2015. Korm. rendelet) és a közszolgálati tisztviselői törvény 

hatálya alá tartozó dolgozók (Kttv.) napidíj elszámolását; az Szja. tv. 3. számú mellékletének 

II/6. pontjában meghatározott 9 Ft/km összegű normaköltség helyett 15 F/km a helyes összeg 

az 5. oldalon; stb.).  

A szabályzatot a szabályzat kiadására kötelezett szerv vezetője aláírásával nem igazolta, így 

annak dokumentálása nem felelt meg az Ávr. 13. § (2) bekezdésben előírtaknak. 1/6 

Az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjában, 

valamint a Gazdálkodási szabályzatban foglaltaktól eltérő rendelkezést tartalmazott.  

A nyilvántartás és a nyilvántartáshoz használandó bizonylatok alkalmazása nem a szabályzat 

szerint történt (pl.: 1. mellékletben felsorolt bizonylatokat a gyakorlatban nem használták; a 

készletnyilvántartás a Gazdálkodási szakrendszer KATI moduljában történt, stb.) 1/7 

A Reprezentációs kiadások szabályzatában az Ávr. 13. § (4b) bekezdés előírása ellenére a 

felelősségi körök (pl.: adó- és járulékfizetési kötelezettséggel kapcsolatban Kincstár, NAV 

felé történő feladás/jelentés; kiadásokról készített nyilvántartás elkészítése, stb.), a kontroll 

(pl.: ki jogosult a reprezentációs keret felülvizsgálatára/módosítására) és beszámoltatási 

eljárások meghatározása nem teljeskörű. 1/8 

 

A költségvetési szerv vezetője a Bkr. 6. § (3) bekezdés előírásainak megfelelően 

gondoskodott az ellenőrzési nyomvonal, valamint a Bkr. 6. § (4) bekezdés előírása szerint a 

szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendjének elkészítéséről.  

 
A közbenső megállapítások közlése során figyelemfelhívást tettünk a következők szerint: 

- A munkamegosztási megállapodásban a  7./ Eszköznyilvántartás pontban (7. oldal) a 

működés során bekövetkezett változás nem került átvezetésre (e-Kata informatikai program 

helyett ASP gazdálkodási rendszer KATI modul). 

- Az Ávr. 60. § (3) bekezdés előírásai alapján elkészített, a kötelezettségvállalásra; 

pénzügyi ellenjegyzésre; teljesítés igazolására; érvényesítésre; utalványozásra jogosult 

személyekről és aláírás-mintájukról készült nyilvántartás pontatlan (jogosultság kezdete). 

A belső kontrollrendszer értékelése során feltárt hiányosságok javítása nem történt meg, ezért 

a hibákat fennállónak tekintettük és ismételten felhívjuk a figyelmet azok javítására.  
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Integrált kockázatkezelési rendszer 

 

Az intézményvezető elkészítette az Óvoda és Bölcsőde Intézményi belső kontrollrendszer 

szabályzatát, melynek keretében gondoskodott az integrált kockázatkezelési rendszer 

eljárásrendjének kialakításáról is.  A Bkr. 7. § (4) bekezdés alapján a költségvetési szerv 

vezetője az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálására szervezeti felelőst jelölt ki.  

 

Kontrolltevékenységek 

 
A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt előírásoknak megfelelő kontrolltevékenységek 

kialakítása és működtetése kisebb hiányosságokkal megtörtént.  

 
Mintatételek értékeléséhez kapcsolódó észrevételek: 

A kötelezettségvállalás dokumentumán (szerződés, megrendelő) az Ávr. 55. § (1) bekezdés 

szerinti pénzügyi ellenjegyzés nem történt meg (pl.: E/V/4; E/V/6; E/V/46; B/V/2; B/V/3 

minták). 

Az E/V/30 mintatételnél nem biztosították az Ávr. 59. § (3) bekezdés előírásainak 

érvényesülését, mivel az utalványrendeleten nem szerepelt a kiadás egységes rovatrend és 

kormányzati funkció szerinti száma, a terheléssel érintett pénzeszköz államháztartási 

számviteli kormányrendelet szerinti könyvviteli számlájának száma. 

Nem vették figyelembe az Ávr. 59. § (3) bekezdés g)-h) pontok előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem történt meg (pl.: E/V/14; E/V/23-25; E/V/32; E/V/35-36; 

E/V/40-44; B/V/6 minták). 

A bevételi utalványrendelet nem teljeskörűen tartalmazta az Ávr. 59. § (3) bekezdése alapján 

előírt kötelező tartalmi elemeket (pl.: E/V/21; E/V/22; E/V/38-39 minták). 

A kontroll mintatételek vizsgálata alapján megállapítottuk, hogy a kontrolltevékenységek 

működtetési gyakorlatában részben történt változás, ezért javaslat került megfogalmazásra. 

1/9 

 

Információs és kommunikációs rendszer 

 
Kialakításra és működtetésre kerültek olyan rendszerek – pl.: értekezletek, megbeszélések, 

elektronikus levelezés formájában -, amelyek biztosították az információk megfelelő időben 

való eljutását az illetékes szervezetekhez, személyekhez.  

A köznevelési intézmény elektronikus közzétételi kötelezettségének az Info tv. 33. § (4) 

bekezdése alapján a 229/2012. Korm. rendelet 1. § (1) bekezdésében meghatározott 

információs rendszerhez történő adatszolgáltatás teljesítésével tett eleget. 

A közbenső megállapítások alapján a zakanyszek.hu internetes oldalra feltöltött - az 

ellenőrzött költségvetési szervre vonatkozó – dokumentumok frissítésére figyelemfelhívást 

tettünk.  

A dokumentumok frissítése megtörtént, további intézkedés nem szükséges.  

Az Óvoda és Bölcsőde iratkezelési szabályzata az SZMSZ mellékleteként rendelkezésre állt.  
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Nyomon követési rendszer (monitoring) 

 
A Bkr. 10. § előírásai alapján kialakították és működtették a monitoring rendszert, végeztek 

operatív tevékenységek keretében megvalósuló eseti és folyamatos nyomon követést. 

A belső ellenőrzés szervezeti és funkcionális függetlensége biztosított volt, a belső ellenőrzési 

feladatokat a Homokháti Kistérség Belső Ellenőrzési Társulása által részmunkaidőben 

foglalkoztatott belső ellenőr látta el.  

Az Önkormányzat 2021. évi belső ellenőrzési tervét a Képviselő-testület nevében a 

Polgármester 56/2020. (XII.3.) PM határozatával hagyta jóvá. A belső ellenőrzés feladattervét 

kockázatelemzés alapján állította össze. Az Óvodára és Bölcsődére vonatkozó 2021. évre 

tervezett ellenőrzés: az óvodai, bölcsődei és gyermekétkeztetési feladatok központi 

költségvetési támogatásának elszámolása.  

A Bkr. 17. § (1a) bekezdés előírása alapján elkészítették a – Jegyző által jóváhagyott, az  

intézményvezető egyetértésével igazolt - Belső ellenőrzési kézikönyvet.  

A költségvetési szerv vezetője 2021. április 12-ei dátummal elkészítette a belső 

kontrollrendszer minőségének értékelését a Bkr. 11. § (1) bekezdésben foglaltaknak 

megfelelően. 

 

2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésének tapasztalatai: 

 

Az Áhsz. 14. melléklet szerint előírt releváns részletező nyilvántartások vezetése az 

Önkormányzat által alkalmazott integrált könyvelési porgrammal (ASP szakrendszer)   

- kivéve a készleteket, élelmezési anyagok nyilvántartására vonatkozóan (EPER Integrált 

Pénzügyi Rendszer) - történt.  

A Kat. tv. 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a Polgármester a 3/2021. 

(II.19.) önkormányzati rendeletével jóváhagyta az önkormányzat és költségvetési szervei 

2021. évi költségvetését, mely tartalmazta az Áht. 23. § (2) bekezdés b) pont előírása szerint 

az Óvoda és Bölcsőde költségvetési bevételi és kiadási előirányzatait.  

A költségvetést ezer forintban készítették, így eltérés mutatkozott a rendelet szerinti és az 

adatszolgáltatásban rögzített eredeti és módosított előirányzatok között. Az egyezőség 

biztosítása érdekében erre vonatkozóan a közbenső megállapítások közlése során 

figyelemfelhívást tettünk az irányító szerv felé. 

A Bölcsőde és Óvoda 2022. évi költségvetése az 1/2022. (II.18.) önkormányzati rendelet 

keretében elfogadásra került. A rendeletben az eredeti előirányzatok forintban kerültek 

meghatározásra, ezzel biztosították a rendelet és az adatszolgáltatás adatai közötti 

egyezőséget. 

A rendelkezésre álló előirányzat módosító rendelet adatai a módosított előirányzatokat – 

kiemelt előirányzat bontásban – nem teljeskörűen támasztották alá (dologi kiadások – egyéb 

működési célú kiadások; működési bevétel – felhalmozási bevétel).  

A 2020. évi költségvetési beszámoló mérlegének záró értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ 

nyitó értékei egyezőséget mutattak, a folytonosság elve érvényesült. 

A nyitó tételek analitikával alátámasztottak, az Áhsz. 54. § (2) bekezdés előírásai alapján a 

nyitás utáni feladatokat elvégezték. A leltározási dokumentumok Leltárkészítési és leltározási 

szabályzatban foglaltak szerinti elkészítésére a közbenső megállapítások alapján 

figyelemfelhívást tettünk. Az előző évi maradványt bevételként az Áhsz. 54. § (4) bekezdés 

szerint az előző évi beszámoló elkészültét követően nyilvántartásba vették. 

 

Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 

alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  
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Az adatszolgáltatások és az azokat alátámasztó főkönyvi kivonatok tárgyidőszak végi 

adatainak egyezősége biztosított.  

 

A könyvelésben alkalmazott – nem technikai - kormányzati funkciók a Kincstár közhiteles 

törzskönyvi nyilvántartásában szerepeltek. 

 

Gondoskodtak a könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (4)-(7) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 

A mintatételek ellenőrzése alapján megállapítottuk, hogy  

- néhány esetben (E/V/10; E/K/5 minták) az Áhsz. 15. mellékletének előírása ellenére a 

gazdasági esemény nem a megfelelő rovaton került megjelenítésre, 

- a több kormányzati funkciót is érintő gazdasági esemény felosztása és rögzítése nem minden 

esetben (E/V/4; E/V/26 minták) az Önköltségszámítási szabályzatban/a gazdasági események 

bizonylatain meghatározott  mutatók alapján történt. 

A közbenső javaslatok megküldését követően a hibák javításra kerültek, további intézkedés 

nem szükséges.  

 

A 2021. május havi személyi juttatásokkal kapcsolatos elszámolások egyezőséget mutattak a 

KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi kincstári értesítő adataival. 

 

A közbenső megállapítások közlése során figyelemfelhívást tettünk a következők szerint: 

- A határozatlan időre vállalt kötelezettség értékét a költségvetési évben és az azt követő 

három éven keresztül származó fizetési kötelezettségek összegeként kell meghatározni az  

Ávr. 56. § (2) bekezdése szerint (pl.: E/V/3; E/V/46 minták). 

Intézkedés nem történt, ezért ismételten felhívjuk a figyelmet a határozatlan időre vállalt 

kötelezettség értékének Ávr. 56. § (2) bekezdés szerinti meghatározására.  

- A kerekítési különbözetet a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O) pont előírása szerint, (az 

ASP Gazdálkodási szakrendszerben beállítható automatikusan történő végrehajtása), csak 

abban az esetben lehet, vagy szükséges elszámolni,  ha a készpénzes kiadások teljesítésekor, 

bevételek beszedéskor nem határozható meg egyértelműen, hogy az mely rovathoz 

kapcsolódik, mivel a készpénzmozgás egynél több kiadási, illetve bevételi rovatot érintetett, 

figyelembe véve az Áhsz. 15. melléklet K355. Egyéb dologi kiadások rész c) pontjában és a 

B411. Egyéb működési bevételek j) pontjában foglaltakat (pl.: E/V/8; E/V/31 minták). 

Intézkedés nem történt, ezért ismételten felhívjuk a figyelmet a kerekítési különbözet 

jogszabálynak megfelelő elszámolására.  

- A hóközi kifizetéseket kifizetéskor a személyi juttatások megfelelő rovatára kell elszámolni, 

illetve a táppénz kifizetést az Áhsz. 48. § (8) bekezdés g) pont alapján követelés jellegű 

sajátos elszámolásként kell elszámolni. 

A decemberben kifizetett december havi hóközi kifizetések elszámolása rovatra történt, illetve 

a decemberben kifizetett táppénz követelés jellegű sajátos elszámolásként került kimutatásra. 

 
A KEP-es felületre feltöltött mintatételek valódiságát a nyitó megbeszéléssel egybekötött 

helyszíni ellenőrzés keretében szúrópróbaszerűen ellenőriztük.  

 

A II. negyedévi IMJ és a 06. havi IKJ jogszabályi határidőre történő teljesítése megtörtént, az 

adattartalom alátámasztása megfelelő volt. 

 

Az ellenőrzés megfelelő bizonyosságot szerzett arról, hogy a vizsgált könyvvezetésben az 

ellenőrzés során feltárt, javítható hibákat kijavították. 

 



 

 

40 

 

 

 

3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésének tapasztalatai: 

 

Az éves költségvetési beszámoló adatai főkönyvi kivonattal alátámasztottak, az adatok 

megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a főkönyvi kivonattal 2022. 03. 01-én feltöltött,  

2022. 03.17-én jóváhagyott státuszban lévő adatokkal. 

 

A költségvetési jelentés módosított előirányzatai az Áht. 34. § előírásainak megfelelően 

módosított költségvetési rendelettel alátámasztásra kerültek. A 11/2021. (XII.27.) előirányzat 

módosító rendelet adatai az adatszolgáltatásban közölt módosított előirányzatok adataitól – 

kiemelt előirányzat bontásban – a kerekítési különbözet összegével térnek el.  

 
Az Áhsz. 17. melléklet szerinti kötelező egyezőségek vizsgálata, a pénzforgalom egyeztetés 

megtörtént, a záró pénzeszközök értéke bankszámlakivonattal/pénztárjelentéssel 

alátámasztott. A költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés között eltérés nem volt, a 

pénzforgalom levezetése egyezett.  

 

Gondoskodtak az éves könyvviteli zárlat - Áhsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendő 

releváns feladatok elvégzéséről. 

 

A mintatételek ellenőrzése alapján megállapítottuk, hogy  

- a B/V/10 minta esetén az elszámolás nem a 38/2013. NGM rendelet előírásai alapján történt, 

illetve a rögzített összeget alapbizonylattal nem támasztották alá. 2/1 

 

A 2021. évi éves bér könyvelésének ellenőrzése során megállapítást nyert, hogy néhány 

esetben nem a Kincstár által megküldött bérfelhasználási összesítő alapján könyvelték a személyi 

juttatásokat és a munkaadókat terhelő járulékokat (pl.: járulékok esetén rovat eltérés 12 388 Ft 

összegben; 2021. 09. és 12. havi bérrendezés). 2/1 

 

A mérlegben szereplő eszközöket és forrásokat az Áhsz. 22. §. (1) bekezdésének megfelelő 

tételes, ellenőrizhető mérlegforduló napi leltárral, összesítő kimutatással alátámasztották.  

Felhívjuk a figyelmet, hogy a főkönyv és az analitika között az értékadatok számszerű 

egyeztetésének lehetősége – különös tekintettel a nullára átvezetésekre szellemi termékek és 

gépek, berendezések felszerelések, járművek vonatkozásában - nem biztosított. 

A leltározás módja: egyeztetés alapján történő leltárfelvétel, főkönyv és analitikus 

nyilvántartás alapján, kivéve a mérleg fordulónapi készpénzállomány, amit minden esetben 

mennyiségi felvétellel megszámlálás alapján kell leltárba venni.  

A leltározási utasítás elkészítésének dátuma nem felelt meg a Leltárkészítési és leltározási 

szabályzatban előírtaknak és az intézményvezető jóváhagyó aláírását sem tartalmazta. A 

leltározási ütemterv (szabályzat 3. melléklete) és a megbízólevelek (szabályzat 4. melléklete) 

nem álltak rendelkezésre. 3/1  

 

Az eredménykimutatás főkönyvi kivonattal való összevetése biztosított volt.  

Az Áhsz 25-27. §-aiban rögzített összefüggések alapján elvégzett ellenőrzések során 

megállapítottuk, hogy az eredményt érintő gazdasági események elszámolása – a szükséges 

javítások elvégzését követően – a jogszabályi előírásoknak megfelelt.  

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget alátámasztó főkönyvi kivonat  

szerinti eredményszámlák alapján a bevételek és költségek, ráfordítások különbségének 

összegével. 
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A maradványkimutatás  megfelelően tartalmazta a költségvetési szerv alaptevékenységének 

bevételeit és kiadásait, az adatok megegyeztek a főkönyvben lévő összegekkel. A maradvány 

értékének korrigált záró pénzeszközök értékével való egyezőségét biztosították. 

Vállalkozási tevékenysége az ellenőrzött szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység összes 

maradványa 893 136 Ft, melyből 270 968 Ft kötelezettségvállalással terhelt maradvány.  

 
A Kincstár Csongrád-Csanád Megyei Költségvetési Ellenőrzési Osztály által az Áht. 68/B. §-

a szerint végrehajtott szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés megállapításai alapján az Óvoda 

és Bölcsőde 2021. évi költségvetés teljesítését, a 2021. december 31-én fennálló vagyoni, 

pénzügyi helyzetét, valamint az ezen időponttal végződő év gazdálkodásának eredményét 

bemutató éves költségvetési beszámolója jelentős összegű hibát nem tartalmaz, az éves 

beszámoló megbízható és valós képet mutat. 

 
4. A közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai alapján 

végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések: 

 
Az  Óvoda és Bölcsőde a közbenső megállapítások és javaslatok táblázat javaslatai alapján  

 

- megfelelően intézkedett: 
-  az SZMSZ felülvizsgálata és módosítása,  

- a pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján történő vizsgálata (mintavételek értékelése 

táblázat) tárgyban megfogalmazott javaslatok alapján. Az elvégzett javítások alapján a 

felsoroltakkal kapcsolatban már nem fogalmaztunk meg megállapításokat és 

javaslatokat a jelentésben. 

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be, vagy a hibák, 

hiányosságok kezelése nem zárult le ellenőrizhetően, ezért ezen hibákat fennállónak 

tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, a javaslatokat megismételtük az 

Ellenőrzés javaslatai rész 1/9. pontjában. 

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, így ezen hibákat fennállónak 

tekintettük és a megállapítások között szerepeltettük, illetve a javaslatokat a jövőbeni 

változások érdekében megismételtük az Ellenőrzés javaslatai rész 1/1-1/8. pontjaiban. 

 
 

ELLENŐRZÉS JAVASLATAI 

 
1. Belső kontrollrendszer értékelése alapján javasolt intézkedések:  
 

Az intézményvezető intézkedjen, hogy  

 
1/1. a munkamegosztási megállapodásban rendelkezzenek a szabályzatok    

       készítésének rendjéről, illetve az Ávr. 13. § (4) bekezdés szerinti egyeztetés módjáról.  

1/2. a Számviteli politika felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön a Szt. 14. § (3)-(4)  

       bekezdések  érvényesülése érdekében.  

1/3. a Pénzkezelési szabályzat felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön a Szt. 14. § (8)  

       bekezdés előírásainak figyelembevételével. 

1/4. a Számlarend kiegészítésre kerüljön a Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjának  

       érvényesülése érdekében.  

1/5. a Gazdálkodási szabályzat felülvizsgálata/kiegészítése és annak megfelelő  

       dokumentálása megtörténjen az Ávr. 13. § (2) bekezdésben előírtak érvényesülése  

       érdekében.  
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1/6. a Kiküldetési szabályzat felülvizsgálatra kerüljön - figyelembe véve az Ávr. 13. § (4a) 

       bekezdésében foglaltakat – és annak dokumentálása az Ávr 13. § (2) bekezdés szerint  

       történjen.  

1/7. az Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat tartalma összhangban legyen  

       az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontjával, a belső szabályzatokkal, valamint a gazdálkodási   

       gyakorlattal. 

1/8. a Reprezentációs szabályzat felülvizsgálatra és kiegészítésre kerüljön az Ávr. 13. § (4b)  

       bekezdés előírásainak érvényesülése érdekében.  

1/9. a kontrolltevékenységek működtetése a Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt  

       előírások – különös tekintettel a pénzügyi ellenjegyzésre, illetve a bevételek  

       érvényesítésére, utalványozására - figyelembevételével történjen. 

 

 
2. A könyvvezetési és adatszolgáltatási kötelezettség ellenőrzésével kapcsolatos 

intézkedések:  
 

Az intézményvezető intézkedjen 

 
2/1. az Áhsz. 44. § (4) bekezdés előírása szerint a K1-2 rovatokhoz kapcsolódóan vezetett  

       nyilvántartási számlákon a kiadások teljesítésének könyvelési értesítő alapján történő   

       nyilvántartásba vételéről és az Áhsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetés elvégzéséről,   

       valamint a személyi juttatásokkal kapcsolatos elszámolások 38/2013. NGM rendelet VIII.  

       fejezet szerinti elszámolásáról.  

 
3. Az éves költségvetési beszámoló ellenőrzésével kapcsolatos intézkedések: 
 
Az intézményvezető intézkedjen 

 
3/1. a Szt. 14. § (5) bekezdés a) pont szerint elkészített Leltárkészítési és leltározási 

       szabályzatban meghatározott leltározási nyomtatványok (bizonylatok), dokumentumok 

       használatáról/kitöltéséről, valamint a leltározásra vonatkozó szabályok maradéktalan 

       betartásáról.  

 
Az intézkedések végrehajtásának határideje: 2022. december 31. 
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IV. BEFEJEZŐ RÉSZ 
 

 
Budapest, <időbélyeg szerint> 

 
 

 

Bugár Csaba a Magyar Államkincstár elnökének nevében és megbízásából: 

 

 

 

Tisztelettel:  

 

Harsányiné Bukodi Ildikó    

                                                                                                                főosztályvezető 

 

 

 

 

 

Mellékletek:  4 db  

  1/1. számú melléklet Mintavételek értékelése tábla 

  (Zákányszék Község Önkormányzata, PIR: 726577) 

  1/2. számú melléklet Mintavételek értékelése tábla 

  (Zákányszéki Polgármesteri Hivatal, PIR: 354127) 

  1/3. számú melléklet Mintavételek értékelése tábla 

  (Zákányszéki Művelődési Ház és Könyvtár, PIR: 637554) 

  1/4. számú melléklet Mintavételek értékelése tábla 

(Zákányszéki Manó-Kert Óvoda és Bölcsőde, PIR: 637565) 

 

Készült: 1 példányban 

Kapja:  Címzett elektronikusan hivatali kapun kiküldve - Irattár 
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ZÁRADÉK 
 

 

 

 

 

 

Az ellenőrzésről készült jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy 

köteles vagyok a kincstári ellenőrzés javaslatai alapján a végrehajtásért felelős személyeket 

kijelölni, a végrehajtás határidejét feltüntető intézkedési tervet készíteni, az intézkedéseket a 

megadott határidőre végrehajtani, továbbá arról a Magyar Államkincstárt írásban tájékoztatni. 

 

 
 
Az intézkedési tervet az ellenőrzési jelentés átvételétől számított 30 napon belül elektronikus 

aláírással és időbélyeggel ellátva megküldöm a Magyar Államkincstár hivatali kapujára, 

valamint feltöltöm a Kincstári Ellenőrzések Portál felületre 

 

 

 

Zákányszék, <időbélyeg szerint>  

 

 

 
      Gárgyán István                                                   Matuszka Antal István 

Jegyző  Polgármester  
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ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/1. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉK KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

PIR:  726577
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)

Könyvvezetés 

szabályszerű-e? 

(20-25. oszlopok 

alapján )

Igen/Nem    (I/N)

A hiba értéke 

(20-25. 

oszlopok 

alapján )

Megállapítás

(20-25. oszlopok alapján )

Javaslat

(20-25. oszlopok alapján )
a költségvetési 

számvitel ben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32

E/V/1 IKJ II.negyedév 01 01 10 2021/2794 2021 évi mbér+járulék  önk 635 735 635 735 0511013 I I I I I I I 0 0 0

E/V/2 IKJ II.negyedév 01 29 10 2021/2068

üzemanyag ktg HZU375-, 

JTK748-, KANNA 

(parkgondozás)-, SCL50

I I I 21 807 21 807 053123 I I I I I I I 0 0 0

E/V/3 IKJ II.negyedév 01 35 10 2021/1568

áramdíj sportcsarnok, 

állatfelvásárló telep, erdei 

pihenő, s

N I N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel  a 

kiadás egységes rovatrend és 

kormányzati funkció szerinti száma, 

a terheléssel érintett pénzeszköz 

államháztartási számviteli 

kormányrendelet szerinti 

könyvviteli számlájának száma.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

1 589 1 589 053313 I I I I I I I 0 0 0

E/V/4 IKJ II.negyedév 01 40 7 2911KY21
továbbszámlázott vízdíj tároló 

épület 2021.06.01-2021.06.30.
I I

A harmadik személlyel kötött 

szerződés nem állt rendelkezésre.
3 685 3 685 053352 0

A helyes rovatmegválasztás nem 

igazolt. 

A Szt. 3. § (4) bekezdés 

1.pontban meghatározottak 

alapján a közvetített szolgáltatás 

feltétele a harmadik féllel 

megkötött szerződés. Nincs 

alapbizonylat.

A helyes besorolás érdekében a 

továbbszámlázás felülvizsgálata 

szükséges.

N 0 0

E/V/5 IKJ II.negyedév 01 40 10 2021/2247

mobiltelefon-, mobilnet díj, 

továbbszámlázott mobiltelefon-

,

I I I 1 500 1 500 053353 I I I I I I I 0 0 0

E/V/6 IKJ II.negyedév 01 43 10 2021/3560

kéményseprő-ipari 

közszolgáltatás 2021. évi 

térítésmentes el

N I N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel  a 

kiadás egységes rovatrend és 

kormányzati funkció szerinti száma, 

a terheléssel érintett pénzeszköz 

államháztartási számviteli 

kormányrendelet szerinti 

könyvviteli számlájának száma.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

2 284 033 2 284 033 053373 I I I I I I I 0 0 0

E/V/7 IKJ II.negyedév 01 49 7 SZ949/20

Havaria építési rekonstrukció 

(Zákányszéki pneumatikus 

szenn

I I I I 12 874 12 874 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/8 IKJ II.negyedév 01 49 7 2858KY21
vízdíj Béke utcai közkifolyó-, 

sportkör-, állatfelvásárló-, 
I I I I 398 398 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/9 IKJ II.negyedév 01 49 7 Z//G/00000800

üzemanyag ktg JTK-748-, 

KANNA (fűnyírás, öntözés)-, 

MMR-378-

I I I I 14 882 14 882 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/10 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/710

vízdíj Vasút utcai közpark 

közkifolyó továbbszámlázott 

vízdí

I I I 1 166 1 166 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/11 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/3253

üzemanyag ktg JTK-748-, 

KANNA (fűnyírás, öntözés)-, 

MMR-378-

I I I 8 444 8 444 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/12 IKJ II.negyedév 01 100 7 12407/2021/1
TLT Fodor Jánosné ZPH/184-

2/2021
I N N 4 000 4 000 05482 I I I I I I I 0 0 0

E/V/13 IKJ II.negyedév 01 100 7 11922/2021/2 TLT I N N 6 000 6 000 05482 I I I I I I I 0 0 0

E/V/14 IKJ II.negyedév 01 100 10 2021/1109 TLT I I I 4 000 4 000 0548317 I I I I I I I 0 0 0

E/V/15 IKJ II.negyedév 01 100 10 2021/1686 TLT I I I 4 000 4 000 0548317 I I I I I I I 0 0 0

E/V/16 IKJ II.negyedév 01 100 10 2021/2552 TLT I I I 4 500 4 500 0548317 I I I I I I I 0 0 0

E/V/17 IKJ II.negyedév 01 100 10 2021/600
TLT Juhász Szilveszter 

ZPH/1643-2/2020
I I I 4 500 4 500 0548319 I I I I I I I 0 0 0

E/V/18 IKJ II.negyedév 01 150 6 -

Hozzájárulás települési szoc. 

feladatokhoz, Intézményi 

Közpo

87 594 87 594 055062 I I I I I I I 0 0 0

E/V/19 IKJ II.negyedév 01 192 6 - Nyitó tétel 1 970 395 1 970 395 05622 I I I I I I I 0 0 0

E/V/20 IKJ II.negyedév 01 200 6 -

Magyar Falu Program MFP-

SZL/2019 Szolgálati lakás 

kialakítás

1 482 874 1 482 874 05672 I I I I I I I 0 0 0

E/V/21 IKJ II.negyedév 03 20 7 4490/2021/32 int finansz 1 000 000 1 000 000 059152 I I I I I I I 0 0 0

E/V/22 IKJ II.negyedév 03 20 10 2021/728 int finansz ovi I I I 120 000 120 000 059153 I I I I I I I 0 0 0

E/V/23 IKJ II.negyedév 02 34 8 2021/1885
közfogl  tám 202103 nettóban 

70607/26/00434
N N N

Nem vették figyelembe az Ávr. 59. 

§ (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az utalványrendelet 

aláírása nem történt meg.  

Intézkedni szükséges, hogy az Ávr. 

59. § (5) bekezdésében nem 

szereplő bevételek érvényesítése és 

utalványozása megtörténjen az Ávr. 

59. § (3) bekezdés előírásainak 

figyelembevételével. 

343 486 343 485 091635 I I I I I I I 0 0 0

1

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (határozat) az Ávr. 

55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedni szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak szerint 

gyakorolják.

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

Szeged, 2022. március 24.
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Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉK KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA
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Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
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a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

E/V/24 IKJ II.negyedév 02 70 6 4440/2021/30
70607/30/00133 közfogl felh 

dologi támogatás	
381 299 381 299 09252 I I I I I I I 0 0 0

E/V/25 IKJ II.negyedév 02 147 6 10302/2020/6 taljterhelési dij 18 000 18 000 093552 I I I I I I 0 0 0

E/V/26 IMJ II.negyedév 01R-A 05 3
2021/EÁ-

726577/22
Nyitó tétel 24 000 24 000 1211413 I I I I I I I 0 0 0

E/V/27 IMJ II.negyedév 01R-A 05 5
2021/EÁ-

726577/25
2021 I névi écs 5 439 026 5 439 026 12914811 I I I I I I I 0 0 0

E/V/28 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/1513

Születési támogatás Szűcsné 

Jakus Terézia ZPH/1159-

2/2021

I I I 10 000 10 000 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/29 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/335 vegyes terhelés I I I 1 210 1 210 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/30 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1114 TLT I I I 4 500 4 500 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/31 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1106 TLT I I I 4 000 4 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/32 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1179 TLT I I I 4 000 4 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/33 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1489

mobiltelefon-, mobilnet díj, 

továbbszámlázott mobiltelefon-

,

I I I 120 120 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/34 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1568

áramdíj sportcsarnok, 

állatfelvásárló telep, erdei 

pihenő, s

N I N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. 

Az utalványrendeleten nem 

szerepel  a kiadás egységes 

rovatrend és kormányzati funkció 

szerinti száma, a terheléssel érintett 

pénzeszköz államháztartási 

számviteli kormányrendelet szerinti 

könyvviteli számlájának száma.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

179 324 179 324 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/35 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1571
gázdíj szolgálati lakás 

2021.01.15-2021.02.17.
I I I 20 568 20 568 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/36 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1780
NEA732 biztosítási díj 

2021.04.01-2021.06.30.
N N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. 

Az utalványrendeleten nem 

szerepel  az Ávr. 58. § (3) 

bekezdése szerinti érvényesítés.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

33 075 33 075 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/37 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2240

15726573-2-06 Zákányszék 

Község Önkormányzat áfa 

befizetés

N N N

Nem vették figyelembe az Ávr. 59. 

§ (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az aláírások 

nincsenek dátummal ellátva. 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

279 000 279 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/38 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2244

áramdíj közvilágítási 

üzemeltetés 2021.03.01-

2021.03.31.

I I I 22 401 22 401 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/39 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2292
gázdíj Ifjúsági klub 

2021.03.05-2021.03.19.
I I I 6 190 6 190 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/40 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2543 TLT I I I 4 000 4 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/41 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2544 TLT I I I 4 500 4 500 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/42 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3077 TLT I I I 4 000 4 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/43 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3240 szépkártya feltöltés I N N

Az Ávr. 60. § (2) bekezdésben 

foglaltak ellenére a szervezet 

vezetője a saját részére kifizetett 

juttatást utalványozta.

Gondoskodjanak az Ávr. 60. § (2) 

bekezdése értelmében az 

összeférhetetlenségi szabályok 

betartásáról.

171 652 171 652 331111 N I N N I N N 0

A hóközi kifizetéseket 

kifizetéskor a személyi juttatások 

megfelelő rovatára kell 

elszámolni.

A személyi juttatásokkal 

kapcsolatos elszámolások során 

tartsák be a 38/2013. (IX.19.) 

NGM rendelet VIII. fejezet B) 

pont előírásait.

N 0 0

E/V/44 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3253

üzemanyag ktg JTK-748-, 

KANNA (fűnyírás, öntözés)-, 

MMR-378-

I I I 7 722 7 722 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/45 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3482
vezetékes internet Ifjúság u. 1. 

piac 2021.06.01-2021.06.30.
I I I 345 345 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/46 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1577
munkabér Hambalkóné Papp 

Renáta
N I N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. 

Az utalványrendeleten nem 

szerepel  az Ávr. 58. § (3) 

bekezdése szerinti érvényesítés.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében.

32 040 32 040 331122 N I N N I N N 0

A hóközi kifizetéseket 

kifizetéskor a személyi juttatások 

megfelelő rovatára kell 

elszámolni.

A személyi juttatásokkal 

kapcsolatos elszámolások során 

tartsák be a 38/2013. (IX.19.) 

NGM rendelet VIII. fejezet B) 

pont előírásait.

N 0 0

E/V/47 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1947
bérlakás óvadék visszautalása 

Pintér Péter
I I I 124 320 124 320 3311232 I I I I I I I 0 0 0

E/V/48 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 Z//G/00000795

üzemanyag ktg JTK748-, 

KANNA (favágás, fűnyírás)-, 

MMR378-, 

I I N N
Az Ávr. 57. § (1) bekezdés szerinti 

teljesítés igazolásra nem került sor. 

Intézkedni szükséges, hogy az Ávr. 

57. § (1) bekezdés  szerinti 

teljesítés igazolás jogkör gyakorlása 

az Ávr. 57. § (3) bekezdésének, 

valamint a belső szabályzat 

előírásainak megfelelően történjen.

2 620 2 620 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/49 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5
512021000697730

1

mobiltelefon-, mobilnet díj, 

továbbszámlázott mobiltelefon-

,

I N N N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (határozat) az Ávr. 

55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. Az Ávr. 57. § (1) bekezdés 

szerinti teljesítés igazolásra nem 

került sor.

Intézkedni szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint, a teljesítés igazolást az 57. 

§ (3) bekezdésben foglaltak szerint 

gyakorolják.

459 459 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/50 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 AA-2021-5

Magyar Falu Program MFP-

SZL/2019 Szolgálati lakás 

kialakítás

I I I I 1 482 874 1 482 874 3641412 I I I I I I I 0 0 0

B/V/1 IKJ IV.negyedév 01 43 10 2021/6874 műszaki vizsga MMR-378 I I I 6 898 6 898 053373 I I I I I N N 0

Áhsz. 15. melléklet szerint a 

műszaki vizsgáztatás díja K355 

rovatot érint. 

0 0

B/V/2 IKJ IV.negyedév 01 49 6 Z/G/00000856

üzemanyag ktg JTK748-, 

KANNA, egyéb ktg (lánckenő 

olaj) KANN

I I I I 914 914 053512 I I I I I I I 0 0 0

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

Szeged, 2022. március 24.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/1. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉK KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

PIR:  726577

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

B/V/3 IKJ IV.negyedév 01 49 10 2021/7264

burgonya-, narancs 2021. évi 

karácsonyi csomagosztás 

ZPH/339

I I I 74 951 74 951 053513 I I I I I I I 0 0 0

B/V/4 IKJ IV.negyedév 03 20 10 2021/6947 int finansz N N N

Nem vették figyelembe az Ávr. 59. 

§ (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az aláírások 

nincsenek dátummal ellátva. 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

5 000 000 5 000 000 059153 I I I I I I I 0 0 0

B/V/5 IKJ IV.negyedév 02 116 6 4132/2022/1 iparűz adó bevétel

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

704 341 704 341 093512 I I I I I I I 0 0 0

B/V/6 IMJ IV.negyedév 01R-A 52 4 2021/6964
önkormányzati vagyon bérleti 

dij AM
I I 15 000 15 000 3211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/7 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/7082 kp felvét I I I 350 000 350 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

B/V/8 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/6979
mobiltelefon-, mobilinternet 

díj, továbbszámlázott mobiltele
I I I 110 110 331111 I I I I I I 0 0 0

B/V/9 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/7285
áramdíj közvilágítás 

2021.11.01-2021.11.30.
I I I 304 034 304 034 331111 I I I I I I I 0 0 0

B/V/10 IMJ IV.negyedév 01R-A 168 7 2022/EÁ-726577/3 364 Fők szlák átvez 8435-re 4 463 067 4 463 067 3641413 I I I I I I I 0 0 0

Szeged, 2022. március 24.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/1. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉK KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

PIR:  726577
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Ű
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a

Ű
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m

a

Alapdokumentum 

azonosítója

Alapdokumentum 

tárgya

Alapbizonylat 

összege 

(Ft)

Könyvelés 

összege

(Ft)

Könyvviteli/

nyilvántartási 

számla száma

T
el

je
ss

ég
 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)

L
ét

ez
és

 m
eg
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le
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? 
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 m
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b
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(I
/N

; 
1
2
-1

7
. 
o
sz

lo
p
o
k
 

al
ap

já
n
) A hiba értéke 

(Ft; 12-17. 

oszlopok 

alapján)

Megállapítás

(12-17. oszlopok alapján)

Javaslat

(12-17. oszlopok alapján)

a költségvetési 

számvitelben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

E/K/1 IKJ II.negyedév 01 21 10 2021/2794
2021 évi 

mbér+járulék  önk
162 647 162 647 05231 I I I I I I I 0 0 0

E/K/2 IKJ II.negyedév 01 123 10 2021/1728

726577 Zákányszék, 

2020. évi állami 

támogatás 

visszafizetése

1 612 260 1 612 260 0550213 I I I I I I I 0 0 0

E/K/3 IKJ II.negyedév 02 02 8 2021/2821
2021 04 nettó 

finansz
4 489 948 4 489 948 091123 I I I I I I I 0 0 0

E/K/4 IKJ II.negyedév 04 03 8 2021/3426

2020.évi 

pénzmaradvány 

igénybe vétel

113 954 367 113 954 367 09811313 I I I I I I I 0 0 0

E/K/5 IMJ II.negyedév 01R-A 05 3
2021/EÁ-

726577/22
Nyitó tétel 100 000 100 000 12213 I I I I I I I 0 0 0

E/K/6 IMJ II.negyedév 01R-A 33 5
2021/EÁ-

726577/31

2021 I névi készlet 

változás takarmány 

kukorica

31 500 31 500 2321 I I I I I I I 0 0 0

E/K/7 IMJ II.negyedév 01R-A 153 4 2021/2665

Munkabér előleg 

kérelem Csikesz 

Ágnes ZPH/1672-

1/2021

500 000 500 000 365152 I I I I I I I 0 0 0

E/K/8 IMJ II.negyedév 01R-A 154 5 2021/4083
gépj adó túlfizetés 

20210630
23 503 23 503 36516 I I I I I I I 0 0 0

E/K/9 IMJ II.negyedév 01R-A 157 4 2021/1762

forgótőke 

visszautalás MÁK 

tól

20 000 20 000 3654 I I I I I I I 0 0 0

E/K/10 IMJ II.negyedév 01R-A 185 5
2021/EÁ-

726577/28

Nemzeti Földügyi 

Közp tól tér. ment. 

vagyonk.jog 

0157/62Hrsz

922 600 922 600 41212 I I I I I I I 0 0 0

E/K/11 IMJ II.negyedév 01R-A 242 5 2021/4080
20210630 túlfizetés 

adópótlék
812 812 36711332 I I I I I I I 0 0 0

E/K/12 IMJ II.negyedév 01R-A 248 4 2021/1960

Turcsik Gábor 

bérlakás óvadék 

befizetés

134 680 134 680 36783 I I I I I I I 0 0 0

E/K/13 IKJ II.negyedév 01 10 2021/3482

vezetékes internet 

Ifjúság u. 1. piac 

2021.06.01-

2021.06.30.

6 900 6 900 053223 I I I I I N N 6 900

Az internet díj könyvelése 

nem az Áhsz. 15. melléklete 

szerint történt.

Az Áhsz. 15. melléklete szerint az 

interenet díja a K321 Informatikai 

szolgáltatások igénybevétele rovatra 

történjen. 

I 0 0

B/K/1 IKJ IV. negyedév 01 10 2021/6949
2021. évi 

mbér+járulék önk
12 000 12 000 0511103 I I I I I I I 0 0 0

B/K/2 IKJ IV.negyedév 01 07 2022/212
2021. évi 

mbér+járulék önk
13 500 13 500 0511073 N I N N I N N 0

A hóközi kifizetéseket 

kifizetéskor a személyi 

juttatások megfelelő rovatára 

kell elszámolni.

Javaslatot nem tettünk, mivel a közbenső 

jelentés kiküldését követően a 

bérkönyvelés gyakorlatában változás 

történt (a minta 11. havi bérkifizetéshez 

kapcsolódott). 

0 0

B/K/3 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 2021/7238
2021. évi 

mbér+járulék önk
37 500 37 500 331111 I I I I I I I 0 0 0

1

Az ellenőrzés lefolytatásához nem véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
r
sz

á
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai
Könyvelési tétel összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő 

vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás történt-e a 

jelentéstervezet 

elkészítéséig a 21. 

oszlop javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

Szeged, 2022. március 24.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/2. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI POLGÁRMESTERI HIVATAL

PIR:  354127
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Alapdokumentum 

azonosítója
Alapdokumentum tárgya
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s 
(I

/N
)
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U
ta

lv
án

y
o

zá
s 

(I
/N

)

Jogkörök, 

hatáskörök 

gyakorlása 

szabályszerű? 

(I/N; 9-13. 

oszlopok 

alapján)

Igen/Nem    

(I/N)

Megállapítás 

(9-13. oszlopok alapján)

Javaslat 

(9-13. oszlopok alapján)

Alapbizonylat 

összege 

(Ft)

Könyvelés 

összege

(Ft)

Könyvviteli/

nyilvántartási 

számla száma

T
el
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ss
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 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)
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)

Könyvvezetés 

szabályszerű-e? 

(20-25. oszlopok 

alapján )

Igen/Nem    (I/N)

A hiba értéke 

(20-25. 

oszlopok 

alapján )

Megállapítás

(20-25. oszlopok alapján )

Javaslat

(20-25. oszlopok alapján )
a költségvetési 

számvitel ben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32

E/V/1 IKJ II.negyedév 01 01 5
2021/MEI-

354127/6
ei mód 20210101 100 000 100 000 0511011 I I I I I I I 0

Könyvelési esemény dátuma nem 

megfelelő (2021.01.01.).
0 0

E/V/2 IKJ II.negyedév 01 01 10 2021/3611 2021 évi mbér hivatal 219 000 219 000 0511013 I I I I I I I 0 0 0

E/V/3 IKJ II.negyedév 01 04 6 - 2021 évi mbér hivatal 200 000 200 000 0511042 I I I I I I I 0 0 0

E/V/4 IKJ II.negyedév 01 09 6 - Nyitó tétel 84 200 84 200 0511092 I I I I I I I 0 0 0

E/V/5 IKJ II.negyedév 01 09 6 12775/2021/6 2021 évi mbér hivatal 18 030 18 030 0511092 I I I I I I I 0

A "Jegyzék útiköltség elszámolásához" 

dokumentum kitöltése pontosítást igényel. 

(Pl.: Ruzsa - Zákányszék - Ruzsa  26 km;

       Ruzsa - Zákányszék              13 km

      Zákányszék- Ruzsa                13 km)

0 0

E/V/6 IKJ II.negyedév 01 21 10 2021/1904 2021 évi mbér hivatal 68 200 68 200 05231 I I I I I I I 0 0 0

E/V/7 IKJ II.negyedév 01 21 10 2021/1904 2021 évi mbér hivatal 570 648 570 648 05231 I I I I I I I 0 0 0

E/V/8 IKJ II.negyedév 01 21 10 2021/3359 2021 04 mbér hivatal 10 083 10 083 05237 I I I I I I I 0 0 0

E/V/9 IKJ II.negyedév 01 33 10 2021/187
telefon előfizetés-, szolgáltatás 

2020.12.01-2020.12.31
I I I 4 353 4 353 053223 I I I I I I I 0 0 0

E/V/10 IKJ II.negyedév 01 33 10 2021/708

hivatal mobiltelefon-, 

mobilnetdíj, továbbszámlázott 

mobilte

I I I 11 500 11 500 053223 I I I I I N N 11 500
Az internet díj könyvelése nem az Áhsz. 

15. melléklete szerint történt.

Az Áhsz. 15. melléklete szerint 

az interenet díj könyvelése a 

K321 Informatikai 

szolgáltatások igénybevétele 

rovatra történjen. 

I 0 0

E/V/11 IKJ II.negyedév 01 35 7 562001439558

gázdíj hivatal, 

továbbszámlázott gázdíj KMB 

iroda-, egészség

I I I I 139 899 139 899 053312 I I I I I I I 0 0 0

E/V/12 IKJ II.negyedév 01 40 7
512021000085074

8

mobiltelefondíj, 

továbbszámlázott 

mobiltelefondíj 2020.12.01

I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

7 221 7 221 053352 I I I I I I I 0 0 0

E/V/13 IKJ II.negyedév 01 43 7 706120-2021/1
továbbképzés normatív 

hozzájárulás "
I I 137 544 137 544 053372 I I I I I I I 0 0 0

E/V/14 IKJ II.negyedév 01 49 7 1A21/18 tisztítószer I I I I 2 889 2 889 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/15 IKJ II.negyedév 01 49 7 KF5EA1086079
kenyér-, bor-, izzó családi 

rendezvényre 2021.04.10.
I I I I 251 251 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/16 IKJ II.negyedév 01 49 7 562001495470
gázdíj hivatal 2020.03.05-

2021.03.04.
I I I I 13 776 13 776 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/17 IKJ II.negyedév 01 49 7 2021/02247 fénymásológépek bérleti díj I I I I 6 611 6 611 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/18 IKJ II.negyedév 01 49 7
A03202468/1860/

00001

kenyér-, bor családi 

rendezvényre 2021.06.26.
I I I I 174 174 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/19 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/1473 ásványvíz, műanyagpohár I I I 128 128 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/20 IKJ II.negyedév 01 58 7
A03202467/1780/

00001

kenyér, bor családi 

rendezvényre 2021.02.27 

házasságkötés ZP

I I I I 491 491 053552 I I I I I N N 1 004 A rovat megválasztása nem megfelelő. 

Kérem a gazdasági esemény 

helyesbítését a K312 rovatra az 

Áhsz. 15. melléklet előírásai 

alapján. 

I 0 0

E/V/21 IKJ II.negyedév 01 58 7 KF5EA1086085 Kerekítési eltérés I I I I 1 1 053552 I I I I I I I 0 0 0

E/V/22 IKJ II.negyedév 01 58 7 SEASA9888504 Kerekítési eltérés I I I I 1 1 053552 I I I I I I I 0 0 0

E/V/23 IKJ II.negyedév 01 58 7
A03202467/1871/

00001

kenyér-, bor családi 

rendezvényre 2021.06.19.
I I I I 645 645 053552 I I I I I N N 1 138 A rovat megválasztása nem megfelelő.  

Kérem a gazdasági esemény 

helyesbítését a K312 rovatra az 

Áhsz. 15. melléklet előírásai 

alapján. 

I 0 0

E/V/24 IKJ II.negyedév 01 58 10 2021/1166
hivatlai pénztár kerekítési 

különbözet kiadás
I I I 2 2 053553 I I I I I I I 0 0 0

E/V/25 IKJ II.negyedév 01 58 10 2021/2775
kenyér-, bor-, AA elem családi 

rendezvényre 2021.05.08.
I I I 1 180 1 180 053553 I I I I I N N 1 681 A rovat megválasztása nem megfelelő.  

Kérem a gazdasági esemény 

helyesbítését a K312 rovatra az 

Áhsz. 15. melléklet előírásai 

alapján. 

I 0 0

E/V/26 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/1420 ásványvíz I I I 1 953 1 953 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/27 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/1516
továbbszámlázott mobiltelefon-

, mobilnet díj 2021.02.01-2021
I I 15 15 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/28 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/3722 hivatal int finansz I I I 15 000 15 000 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/29 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/448

továbbszámlázott víz-gáz-

áramdíj Zákányszék, Petőfi 

utca 11.

N N 3 674 3 674 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/30 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/730
továbbszámlázott mobiltelefon-

, mobilnet díj 30/606-2358 202
N N 2 500 2 500 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/31 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/919
kávé, completta, kristálycukor, 

ecet hivatal konyha
I I I 2 841 2 841 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/32 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1012

áramdíj hivatal, 

továbbszámlázott áramdíj 

egészségház, KMB i

I I I 6 561 6 561 331111 0

A helyes rovatmegválasztás nem igazolt a 

József A. u. 35. KMB iroda 

vonatkozásában. 

A Szt. 3. § (4) bekezdés 1.pontban 

meghatározottak alapján a közvetített 

szolgáltatás feltétele a harmadik féllel 

megkötött szerződés.  

A helyes besorolás érdekében a 

továbbszámlázás felülvizsgálata 

szükséges.

N 0 0

E/V/33 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1010

digitális igazolvány 

TAKRANET hálózatához 3 év 

hosszabbítás 

I I I 10 800 10 800 331111 I I I I I I I 0 0 0

1

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel az 

Ávr. 58. § (3) bekezdése szerinti 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

Szeged, 2022. március 23.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/2. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI POLGÁRMESTERI HIVATAL

PIR:  354127

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)
E/V/34 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1032

tov szlázott bevétel ÁHK 5% 

hivatal
N N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel az 

Ávr. 58. § (3) bekezdése szerinti 

érvényesítés. 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

669 669 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/35 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2063
Előfizetési díj 62/590-491-, 

62/590-490, telefon szolgáltatá
I I I 1 000 1 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/36 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2347
éves kártyadíj LMS-194 és 

LVW-132
I I I 540 540 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/37 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2281

áramdíj hivatal 

továbbszámlázott áramdíj 

egészségház, KMB ir

I I I 1 073 1 073 331111 0

A helyes rovatmegválasztás nem igazolt a 

József A. u. 35. KMB iroda 

vonatkozásában. 

A Szt. 3. § (4) bekezdés 1.pontban 

meghatározottak alapján a közvetített 

szolgáltatás feltétele a harmadik féllel 

megkötött szerződés.  

A helyes besorolás érdekében a 

továbbszámlázás felülvizsgálata 

szükséges.

N 0 0

E/V/38 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2372
tov szlázott bevétel ÁHK 5% 

hivatal
N N 9 097 9 097 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/39 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2371
tov szlázott bevétel ÁHK 5% 

hivatal
N N 256 256 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/40 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2884

áramdíj hivatal 

továbbszámlázott áramdíj 

egészségház, KMB ir

I I I 8 671 8 671 331111 0

A helyes rovatmegválasztás nem igazolt a 

József A. u. 35. KMB iroda 

vonatkozásában. 

A Szt. 3. § (4) bekezdés 1.pontban 

meghatározottak alapján a közvetített 

szolgáltatás feltétele a harmadik féllel 

megkötött szerződés.  

A helyes besorolás érdekében a 

továbbszámlázás felülvizsgálata 

szükséges.

N 0 0

E/V/41 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2370
tov szlázott bevétel ÁHK 5% 

hivatal
N N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel az 

Ávr. 58. § (3) bekezdése szerinti 

érvényesítés. 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

1 010 1 010 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/42 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 15741VE1821

áramdíj  hivatal, 

továbbszámlázott áramdíj 

egészségház-, KMB

I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

33 33 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/43 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 WRCEA1676651 kávéfőző vízkőtelenítés I I I I 276 276 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/44 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 KF5EA1086067

kenyér, bor családi 

rendezvényre 2021.02.06 

házasságkötés

I I I I 90 90 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/45 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5
DVP1-SZ0-

1502791

dekor kellék családi 

rendezvényre 
I I I I 1 330 1 330 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/46 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 2021-IST/000350
Előfizetési díj 62/590-491-, 

62/590-490, telefon szolgáltatá
I I I I 198 198 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/47 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5
512021000688072

9
mobiltelefon-, mobilnet díj I I I I 4 131 4 131 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/48 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 1A21/42 tisztítószerek hivatal I I I I 4 882 4 882 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/49 IMJ II.negyedév 01R-A 171 5
KS-354127S-

2021/58

tov szlázott bevétel ÁHK 5% 

hivatal
I I I

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

2 452 2 452 3642211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/50 IMJ II.negyedév 01R-A 153 4 2021/2018 táppénz Farkasné Sz.N. Dóra 25 410 25 410 365151 I I I I I N N 0

A vagyonelem nem az 

alapdokumentumnak megfelelő könyvviteli 

számlán szerrepel. 

A jövőben a táppénz kifizetést 

az Áhsz 48.§ (8) bekezdés g) 

pont alapján követelés jellegű 

sajátos elszámolásként a 3657 

könyvvviteli számlán kell 

elszámolni. 

N 0 0

B/V/1 IKJ IV.negyedév 01 32 6 14703/1

informatikai hálózat 

üzemeltetése, karbantartása 

szerződés s

I I I 220 000 220 000 053212 I I I I I I I 0 0 0

B/V/2 IKJ IV.negyedév 01 32 7 TMDA-2021-99

informatikai hálózat 

üzemeltetése, karbantartása 

szerződés s

I I I I 220 000 220 000 053212 I I I I I I I 0 0 0

B/V/3 IKJ IV.negyedév 01 35 5
2022/MEI-

354127/7
20211201 ei mód 500 000 500 000 053311 I I I I I I I 0 0 0

B/V/4 IKJ IV.negyedév 01 43 7 V17FA1-00558
közigazgatási alapvizsga Tajthy 

Tamara 2021.11.26.
I I I I 7 730 7 730 053372 I I I I I I I 0 0 0

B/V/5 IKJ IV.negyedév 01 49 7 6521NX017961
új közig jogtár éves előfizetés 

2022.01.01-2022.12.31.
I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (megrendelő) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

56 374 56 374 053512 I I I I I I I 0 0 0

B/V/6 IMJ IV.negyedév 01R-A 52 4 2021/6889 karácsonyi dekoráció hivatal I I I 19 761 19 761 3211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/7 IMJ IV.negyedév 01R-A 52 4 2021/7150
tov szlázott bevétel ÁHK 5% 

hivatal
I I 300 300 3211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/8 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/6840 tov szlázott bevétel ÁHB 27% N N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel az 

Ávr. 58. § (3) bekezdése szerinti 

érvényesítés. 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

771 771 331111 I I I I I I I 0 0 0

B/V/9 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/6929 irodaszerek hivatal I I I 149 702 149 702 331111 I I I I I I I 0 0 0

B/V/10 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/6927

üzemanyag ktg LMS-194, 

assistance F közvetített szol 

SCL-501

I I I 24 24 331111 I I I I I I I 0 0 0

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

Szeged, 2022. március 23.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/2. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI POLGÁRMESTERI HIVATAL

PIR:  354127
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al
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já
n

) A hiba értéke 

(Ft; 12-17. 

oszlopok 

alapján)

Megállapítás

(12-17. oszlopok alapján)

Javaslat

(12-17. oszlopok alapján)

a költségvetési 

számvitelben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

E/K/1 IKJ II.negyedév 04 11 8 2021/3427

2020.évi 

pénzmaradvány igénybe 

vétel

4 159 975 4 159 975 0981313 I I I I I I I 0 0 0

E/K/2 IMJ II.negyedév 01R-A 05 5
2021/EÁ-

354127/9
2021 I névi écs 227 194 227 194 1291332 I I I I I I I 0 0 0

E/K/3 IMJ II.negyedév 01R-A 06 5
2021/EÁ-

354127/11
akt 2 db kártyaolvasó 31 339 31 339 1311243 I I I I I I I 0 0 0

E/K/4 IKJ II.negyedév 01 37 10 2021/02247
fénymásológépek bérleti 

díj
24 486 24 486 053333 I I I I I N N 24 486

A fénymásológép bérleti díj 

könyvelése nem az Áhsz. 15. 

melléklete szerint történt.

Az Áhsz. 15. melléklet előírásainak 

megfelelően az informatikai 

eszközök (Áhsz. 1. § (1) 2. pont) 

bérlete a K321 Informatikai 

szolgáltatások igénybevétele 

rovatra történjen. 

I 0 0

B/K/1 IKJ IV.negyedév 01 09 2022/230 2021 évi mbér hivatal 51 627 51 627 0511093 N I N N I N N 0

A hóközi kifizetéseket kifizetéskor a 

személyi juttatások megfelelő 

rovatára kell elszámolni.

Javaslatot nem tettünk, mivel a 

közbenső jelentés kiküldését 

követően a bérkönyvelés 

gyakorlatában változás történt (a 

minta 11. havi bérkifizetéshez 

kapcsolódott). 

0 0

B/K/2 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 2021/7240 2021 évi mbér hivatal 13 239 13 239 331111 N I N N I N N 13 239

A december havi hóközi K1101 

Törvény szerinti illetmények, 

munkabérek rovaton számfejtett 

alapilletmény könyvelése nem a 

3661 December havi illetmények, 

munkabérek elszámolása számlára 

történt.

A személyi juttatásokkal 

kapcsolatos elszámolások során 

tartsák be a 38/2013. (IX.19.) 

NGM rendelet VIII. fejezet D) pont 

előírásait.

0 13 239

B/K/3 IMJ IV.negyedév 01R-A 160 2021/6960 hóközi táppénz 24 510 24 510 3657 I I I I I I I 0 0 0

1

Az ellenőrzés lefolytatásához nem véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai
Könyvelési tétel összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő 

vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás történt-e a 

jelentéstervezet 

elkészítéséig a 21. 

oszlop javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / 

jelentés készítésekor a fennálló hiba értéke 

(Ft)

Szeged, 2022. március 23.
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Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI MŰVELŐDÉSI HÁZ ÉS KÖNYVTÁR

PIR:  637554
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N

)

U
ta

lv
án

y
o

zá
s 

(I
/N

)

Jogkörök, 

hatáskörök 

gyakorlása 

szabályszerű? 

(I/N; 9-13. 

oszlopok 

alapján)

Igen/Nem    

(I/N)

Megállapítás 

(9-13. oszlopok alapján)

Javaslat 

(9-13. oszlopok alapján)

Alapbizonylat 

összege 

(Ft)

Könyvelés 

összege

(Ft)

Könyvviteli/

nyilvántartási 

számla száma

T
el

je
ss

ég
 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)

L
ét

ez
és

 m
eg

fe
le

lő
? 

(I
/N

)

P
o

n
to

ss
ág

 m
eg

fe
le

lő
? 

(I
/N

)

É
rt

ék
el

és
 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)

T
u

la
jd

o
n

v
is

zo
n

y
o

k
, 
jo

g
o

k
 é

s 

k
ö

te
le

ze
tt

sé
g

ek
 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)

M
eg

je
le

n
ít

és
, 
b

es
o

ro
lá

s 
m

eg
fe

le
lő

? 

(I
/N

)

Könyvvezetés 

szabályszerű-e? 

(20-25. oszlopok 

alapján )

Igen/Nem    (I/N)

A hiba értéke 

(20-25. 

oszlopok 

alapján )

Megállapítás

(20-25. oszlopok alapján )

Javaslat

(20-25. oszlopok alapján )
a költségvetési 

számvitel ben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32

E/V/1 IKJ II.negyedév 01 21 6 - Nyitó tétel 226 226 0522 I I I I I I I 0 0 0

E/V/2 IKJ II.negyedév 01 21 7 12776/2021/1
2021 évi mbér 

művelődési ház
32 643 32 643 0522 I I I I I I I 0 0 0

E/V/3 IKJ II.negyedév 01 29 7 7300VB1T21

Irodaszerek 

művház, teleház, 

könyvtár

I I I I 1 630 1 630 053122 I I I I I I I 0 0 0

E/V/4 IKJ II.negyedév 01 33 10 2021/2074

Előfizetési díj 

62/590010-, 

62/590080-, 

62/290403, 

telefonsz

I I I 170 170 053223 I I I I I I I 0 0 0

E/V/5 IKJ II.negyedév 01 35 6 - áramdíj 19 685 19 685 053312 I I I I I I I 0 0 0

E/V/6 IKJ II.negyedév 01 35 10 2021/36
vízdíj 2021.02.01-

2021.02.28
I I I 2 056 2 056 053313 I I I I I I I 0 0 0

E/V/7 IKJ II.negyedév 01 35 10 2021/38
vízdíj 2020.12.01-

2020.12.31
I I I 2 056 2 056 053313 I I I I I I I 0 0 0

E/V/8 IKJ II.negyedév 01 43 7 939/2021/2 bankktg 21 060 21 060 053372 I I I I I I I 0 0 0

E/V/9 IKJ II.negyedév 01 43 7
MCURE-2021-

307

foglalkozás 

egészségügyi 

ellátás Császár 

Istvánné, Tóth 

Gábo

I I I I 6 000 6 000 053372 I I I I I I I 0 0 0

E/V/10 IKJ II.negyedév 01 43 10 2021/2473
szőnyegtisztítás 

osztott
I I I 472 472 053373 I I I I I I I 0 0 0

E/V/11 IKJ II.negyedév 01 49 7 276KY21
vízdíj 2021.01.01-

2021.01.31
I I I I 405 405 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/12 IKJ II.negyedév 01 49 7
537400814568003

2

irodai internet 

osztott szakf.
I N I N 142 142 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/13 IKJ II.negyedév 01 49 7
537400814568003

6

irodai internet 

2021.05.01-

2021.05.31.

I N I N 128 128 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/14 IKJ II.negyedév 01 49 7 562001522927

gázdíj 2021.03.20-

2021.04.17. 

osztott

I N I N 3 834 3 834 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/15 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/35

irodai internet 

2020.12.01-

2020.12.31

I I I 142 142 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/16 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/736

mobiltelefon-, 

mobilnet díj 

2021.01.01-

2021.01.31

I I I 459 459 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/17 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/684

telefon előfizetés 

szolgáltatás 

2021.1.01-

2021.01.31

I I I 652 652 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/18 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/844

beleltározott 

könyvek 

csoport:1402 

könyvtár

I I I 2 202 2 202 053513 I I I I I N N 2 202

A könyveket a beruházásoknál 

0564 nyilvántartási számlán az 

áfáját pedig 0567 nyilvántartási 

számlán kell könyvelni 

(kisértékű tárgyi 

eszközbeszerzés).

Áhsz. 10. § (7) bekezdésre 

figyelemmel történjen a 

besorolás. 

I 0 0

E/V/19 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/982
gázdíj2020.12.19-

2021.01.18 osztott
I I I 13 283 13 283 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/20 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/2473
szőnyegtisztítás 

osztott
I I I 128 128 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/21 IKJ II.negyedév 01 58 10 2021/402

vitrázspálca, 

felmosófej, 

felmosónyél, 

osztott szakf

I I I 4 409 4 409 053553 I I I I I I I 0 0 0

E/V/22 IKJ II.negyedév 01 195 7 21TM111

TP-link Archer C6 

AC1200 Router 

osztott szakf

I I I I 9 646 9 646 05642 I I I I I I I 0 0 0

E/V/23 IKJ II.negyedév 02 186 8 2021/2280
teleház bevétel 

bizonylat
N N 13 500 13 500 094023 I I I I I I I 0 0 0

E/V/24 IKJ II.negyedév 02 186 8 2021/748

terembérlet 

TZBNc4618982-

TZBNC4618984 

bizonylatok 

alapján

N N 17 800 17 800 0940231 I I I I I I I 0 0 0

E/V/25 IKJ II.negyedév 04 16 6 4494/2021/10 művház int finansz

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

567 517 567 517 098162 I I I I I I I 0 0 0

1

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedni szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják.

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. 

Az utalványrendeleten nem 

szerepel  az Ávr. 58. § (3) 

bekezdése szerinti érvényesítés.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
r
sz

á
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

Szeged, 2022. március 22.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/3. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI MŰVELŐDÉSI HÁZ ÉS KÖNYVTÁR
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Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
r
sz

á
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

E/V/26 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/416

mobiltelefon-, 

mobilinternet díj 

2020.12.01-

2020.12.31

I I I 459 459 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/27 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/967

művház 

terembérlet 

TZBNC4618985 

bizonylat alapján

N N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel 

az Ávr. 58. § (3) bekezdése 

szerinti érvényesítés. 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

6 400 6 400 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/28 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/1730
szőnyegtisztítás 

osztott
I I I 128 128 3211 I 0 0 0

E/V/29 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/2763
teleház bevétel 

bizonylat
N N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. Az 

utalványrendeleten nem szerepel 

az Ávr. 58. § (3) bekezdése 

szerinti érvényesítés. 

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

26 770 26 770 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/30 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/3011 virágföld művház I I I 210 210 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/31 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/396

bánya kavics-, 

cement-, 

falazóhabarcs-, 

alapvakolat, 

lerakás

I I I 8 965 8 965 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/32 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/674
202101 hó 

munkabér
784 785 784 785 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/33 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/684

telefon előfizetés 

szolgáltatás 

2021.1.01-

2021.01.31

I I I 652 652 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/34 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/980

Délmagyarország 

előfizetés 

2021.03.01-

2022.02.28 

könyvtár

I I I 2 043 2 043 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/35 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/982
gázdíj2020.12.19-

2021.01.18 osztott
I I I 49 198 49 198 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/36 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1578

áramdíj 

2021.02.01-

2021.02.28. 

osztott

I I I 207 207 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/37 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1578

áramdíj 

2021.02.01-

2021.02.28. 

osztott

I I I 207 207 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/38 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2338

Informatikai 

hálózat 

üzemeltetése, 

karbantartása 

szerződés s

I I I 6 000 6 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/39 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2483
kp befizetés 

számlára
I I I 110 000 110 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/40 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2972

gázdíj 2021.03.20-

2021.04.17. 

osztott

I I I 11 503 11 503 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/41 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3507

irodai internet 

2021.06.01-

2021.06.30. 

osztott

I I I 128 128 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/42 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3506

informatikai 

hálózat 

üzemeltetése, 

karbantartása 

szerződés s

I I I 8 000 8 000 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/43 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3507

irodai internet 

2021.06.01-

2021.06.30. 

osztott

I I I 3 399 3 399 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/44 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5
537400814568003

1

irodai internet 

2020.12.01-

2020.12.31

I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedni szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják.

142 142 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/45 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 SM-2021/189

fénymásológép 

bérleti díj (Konica 

Minolta Bizhub 

222)-, üzem

I I I I 644 644 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/46 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 WSCEA3786605
szőnyegtisztítás 

osztott
I I I I 128 128 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/47 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 5742VB1T21

irodaszerek 

teleház, könyvtár, 

műv.ház

I I I I 1 577 1 577 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/48 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 2021-IST/000340

Előfizetési díj 

62/590010-, 

62/590080-, 

62/290403, 

telefonsz

I I I I 19 19 36414 I I I I I I 0 0 0

E/V/49 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 TZBEA8244507
szőnyegtisztítás 

osztott
I I I I 128 128 36414 I I I I I I I 0 0 0

Szeged, 2022. március 22.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/3. számú melléklete

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI MŰVELŐDÉSI HÁZ ÉS KÖNYVTÁR

PIR:  637554

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
r
sz

á
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás 

történt-e a 

jelenté-

tervezet 

elkészítéséig a 

29. oszlop 

javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)
E/V/50 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 562001522927

gázdíj 2021.03.20-

2021.04.17. 

osztott

I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedni szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják.

3 834 3 834 36414 I I I I I I I 0 0 0

B/V/1 IKJ IV.negyedév 01 29 10 2021/6703

fénymásolópapír, 

akrilfesték-, 

rajzlap-, ragasztó 

pisztoly-,

I I I 5 245 5 245 053123 I I I I I I I 0 0 0

B/V/2 IKJ IV.negyedév 01 49 7 TMDA-2021-98

informatikai 

hálózat 

üzemeltetése, 

karbantartása 

szerződés s

I I I I 2 160 2 160 053512 I I I I I I I 0 0 0

B/V/3 IKJ IV.negyedév 01 49 7 TMDA-2021-98

informatikai 

hálózat 

üzemeltetése, 

karbantartása 

szerződés s

I I I I 1 620 1 620 053512 I I I I I I I 0 0 0

B/V/4 IKJ IV.negyedév 02 34 5
2022/MEI-

637554/3

11/2021.(XII.17.) 

Ör szerinti ei mód
I 900 000 900 000 09161 I I I I I I I 0 0 0

B/V/5 IKJ IV.negyedév 04 16 8 2022/233 művház int finansz 315 581 315 581 098163 I I I I I I I 0 0 0

B/V/6 IMJ IV.negyedév 01R-A 52 4 2021/7209

továbbszámlázott 

mobiltelefon-, 

mobilinternetdíj 

30/606-4991

I I I 1 700 1 700 3211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/7 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/6973
tűzoltókészülék-

ellenőrzés osztott
I I I 756 756 331111 I I I I I I I 0

B/V/8 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/7282

irodai internet 

2021.12.01-

2021.12.31. 

osztott

I I I 170 170 331111 I I I I I I I 0 0 0

B/V/9 IMJ IV.negyedév 01R-A 168 5
KS-726577S-

2021/287

továbbszámlázott 

mobiltelefon-, 

mobilinternetdíj 

30/606-4991

I I I

A továbbszámlázás szabályzat 

alapján történt, így a pénzügyi 

ellenjegyzést nem vizsgáltuk. 

15 15 36414 I I I I I I I 0 0 0

B/V/10 IMJ IV.negyedév 01R-A 168 7
2022/EÁ-

637554/1

364 fők szlák 

átvez 8435-re
80 766 80 766 3641412 I I I I I I I 0 0 0

Szeged, 2022. március 22.
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n
ak

 s
zá

m
a

Ű
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sz
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p
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ak
 s

zá
m

a

Alapdokumentum 

azonosítója

Alapdokumentum 

tárgya

Alapbizonylat 

összege 

(Ft)

Könyvelés 

összege

(Ft)

Könyvviteli/

nyilvántartási 

számla száma

T
el

je
ss

ég
 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)

L
ét

ez
és

 m
eg

fe
le
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? 
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/N

)
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o

n
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 m
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? 

(I
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(I
/N
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1

2
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7
. 
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lo

p
o
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ap

já
n

) A hiba értéke 

(Ft; 12-17. 

oszlopok 

alapján)

Megállapítás

(12-17. oszlopok alapján)

Javaslat

(12-17. oszlopok 

alapján)

a költségvetési 

számvitelben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

E/K/1 IKJ II.negyedév 01 28 10 053113

beleltározott könyvek 

csoportos szám:1403 

könyvtár

88 496 88 496 053113 I I I I I N N 88 496

A könyveket a beruházásoknál 

0564 nyilvántartási számlán az 

áfáját pedig 0567 

nyilvántartási számlán kell 

könyvelni (kisértékű tárgyi 

eszközbeszerzés).

Könyvtári könyvek 

esetében elsődlegesen 

az Áhsz 10. § (7) 

bekezdés érvényesül a 

nyilvántartásba 

vételkor.

I 0 0

E/K/2 IMJ II.negyedév 01R-A 06 5
2021/EÁ-

637554/11

akt konyhabútor a 

2020. évi 

közművelődési 

érdekeltség növelő

300 000 300 000 1311143 I I N I I N N 300 000

Analitika és főkönyv 

egyezősége nem biztosított. 

A könyvviteli/nyilvántartási 

szám nem a 1311143, hanem a 

131123 Üzleti 

(forgalomképes) egyéb gép, 

berendezés és felszerelés. 

Kérem a vagyonelem 

alapdokumentumnak 

megfelelő könyvviteli 

számlára történő 

helyesbítését.

I 0 0

E/K/3 IMJ II.negyedév 01R-A 151 4 2021/408
beszerzési előleg 

kiadás
60 000 60 000 36513 I I I I I I I 0 0 0

1

Az ellenőrzés lefolytatásához nem véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai
Könyvelési tétel összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő 

vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás történt-e a 

jelentéstervezet 

elkészítéséig a 21. 

oszlop javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

Szeged, 2022. március 22.
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Alapdokumentum 

azonosítója
Alapdokumentum tárgya
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)

Jogkörök, 

hatáskörök 

gyakorlása 

szabályszerű? 

(I/N; 9-13. 

oszlopok 

alapján)

Igen/Nem    

(I/N)

Megállapítás 

(9-13. oszlopok alapján)

Javaslat 

(9-13. oszlopok alapján)

Alapbizonylat 

összege 

(Ft)

Könyvelés 

összege

(Ft)

Könyvviteli/

nyilvántartási 

számla száma
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)

Könyvvezetés 

szabályszerű-e? 

(20-25. oszlopok 

alapján )

Igen/Nem    (I/N)

A hiba értéke 

(20-25. 

oszlopok 

alapján )

Megállapítás

(20-25. oszlopok alapján )

Javaslat

(20-25. oszlopok alapján )
a költségvetési 

számvitel ben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32

E/V/1 IKJ II.negyedév 01 29 10 2021/1548
élelmiszer nyersanyag 

konyha
I I I 30 419 30 419 053123 I I I I I I I 0 0 0

E/V/2 IKJ II.negyedév 01 29 10 2021/3510

papírzsebkendő-, szalvéta-, 

kapocskiszedő-, boríték-, 

szöveg

I I I 1 077 1 077 053123 I I I I I I I 0 0 0

E/V/3 IKJ II.negyedév 01 43 7
RAYMC-2021-

737

ételhulladék szállítás 2021. 

május hó konyha
I I I I 12 000 12 000 053372 I I I I I I I 0 0 0

E/V/4 IKJ II.negyedév 01 49 7 15743VE1821
áramdíj ovi-bölcsi-konyha 

2020.12.01-2020.12.31
I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

1 968 2 181 053512 N I N I I N N 32 785

Nem az Önköltségszámítási 

szabályzatban meghatározott 

megosztás alapján történt a 

felosztás. 

Kérem a könyvelési tétel javítását 

az Önköltségszámítási 

szabályzatban leírtaknak 

megfelelően!

Az ASP-ben elvégzett 

gépi költségfelosztás 

miatt a hibát 

visszamenőlegesen nem 

javították.

0 0

E/V/5 IKJ II.negyedév 01 49 7
A03202468/1765/

00001

gyümölcslé gyerekeknek 

pályázatos foglalkozásokra 

költségvet

I I I I 1 193 1 193 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/6 IKJ II.negyedév 01 49 7 4098/2021
élelmiszer nyersanyag 

konyha
I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

8 213 8 213 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/7 IKJ II.negyedév 01 49 7 WSCEA2914916 védőital ovi, bölcsi, konyha I I I I 82 82 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/8 IKJ II.negyedév 01 49 7
A09300426/2337/

00011

táborra szakmai anyag 

alapanyagok sógyurma és 

kalács készíté

I I I I 1 332 1 332 053512 I I I I I I I 0 0 0

E/V/9 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/639
élelmiszer nyersanyag 

konyha
I I I 3 907 3 907 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/10 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/2365

vezetékes internet 

2021.04.01-2021.04.30. ovi-

bölcsi-konyha

I I I 115 117 053513 N I N N I N N 8 159

Az internet díj és a késedelmi 

kamat könyvelése nem az Áhsz. 

15. melléklete szerint történt.

Az Áhsz. 15. melléklete szerint az 

interenet díja a K321 Informatikai 

szolgáltatások igénybevétele, a  

késedelmi kamat könyvelése a 

K355 Egyéb dologi kiadások 

rovatra történjen. 

Az ASP-ben elvégzett 

gépi költségfelosztás 

miatt a hibát 

visszamenőlegesen nem 

javították.

0 0

E/V/11 IKJ II.negyedév 01 49 10 2021/2329
élelmiszer nyersanyag 

konyha
I I I 142 142 053513 I I I I I I I 0 0 0

E/V/12 IKJ II.negyedév 02 198 6 1557/2020-b iskolás étkezési térítési díj 334 334 094052 I I I I I I I 0 0 0

E/V/13 IKJ II.negyedév 02 198 6 313/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj 210 210 094052 I I I I I I I 0 0 0

E/V/14 IKJ II.negyedév 02 198 8 2020/6191 iskolás étkezési térítési díj N N N

 Nem vették figyelembe az Ávr. 

59. § (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem 

történt meg.  

Intézkedés szükséges, hogy az Ávr. 

59. § (5) bekezdésében nem 

szereplő bevételek érvényesítése és 

utalványozása megtörténjen az 

Ávr. 59. § (3) bekezdés 

előírásainak figyelembevételével. 

5 209 5 209 094053 I I I I I I I 0 0 0

E/V/15 IKJ II.negyedév 02 199 6 1499/2020-b iskolás étkezési térítési díj 1 700 1 700 094062 I I I I I I I 0 0 0

E/V/16 IKJ II.negyedév 02 199 6 91/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj 1 339 1 339 094062 I I I I I I I 0 0 0

E/V/17 IKJ II.negyedév 02 199 6 269/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj 1 133 1 133 094062 I I I I I I I 0 0 0

E/V/18 IKJ II.negyedév 02 199 6 268/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj 2 266 2 266 094062 I I I I I I I 0 0 0

E/V/19 IKJ II.negyedév 02 199 6 532/2021-b
bölcsődei étkezési térítési 

díj
385 385 094062 I I I I I I I 0 0 0

E/V/20 IKJ II.negyedév 02 199 6 795/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj 451 451 094062 I I I I I I I 0 0 0

E/V/21 IKJ II.negyedév 02 199 8 2021/2591 alkalmazott étkezési térítés N N 476 476 094063 I I I I I I I 0 0 0

E/V/22 IKJ II.negyedév 02 199 8 2021/2593 alkalmazott étkezési térítés N N 635 635 094063 I I I I I I I 0 0 0

E/V/23 IKJ II.negyedév 02 199 8 2021/1312 iskolás étkezési térítési díj N N N 992 992 094063 I I I I I I I 0 0 0

E/V/24 IKJ II.negyedév 02 199 8 2021/2094 iskolai étkeztetési térítési díj N N N 901 901 094063 I I I I I I I 0 0 0

E/V/25 IKJ II.negyedév 02 199 8 2020/6705 iskolás étkezési térítési díj N N N 536 536 094063 I I I I I I I 0 0 0

E/V/26 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/357 viz ovi-bölcsi-konyha I I I 1 039 1 039 3211 N I N I I N N 2 400

A tétel nem az alapbizonylatnak 

megfelelő kormányzati funkción 

szerepel. 

Kérem a számlán történő felosztás 

alapján a  megfelelő kormányzati 

funkciókra történő javítást!

Az ASP-ben elvégzett 

gépi költségfelosztás 

miatt a hibát 

visszamenőlegesen nem 

javították.

0 0

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás történt-e a 

jelenté-tervezet 

elkészítéséig a 29. 

oszlop javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

1

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. 

Az utalványrendeleten nem 

szerepel  az Ávr. 58. § (3) 

bekezdése szerinti érvényesítés.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

 Nem vették figyelembe az Ávr. 

59. § (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem 

történt meg.  

Intézkedés szükséges, hogy az Ávr. 

59. § (5) bekezdésében nem 

szereplő bevételek érvényesítése és 

utalványozása megtörténjen az 

Ávr. 59. § (3) bekezdés 

előírásainak figyelembevételével. 

Szeged, 2022. március 21.
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Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
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m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás történt-e a 

jelenté-tervezet 

elkészítéséig a 29. 

oszlop javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

E/V/27 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/1049

munkavédelmi tábla és 

matrica az iskola ebédlőbe 

konyha

I I I 2 866 2 866 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/28 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/1055 védőital ovi, bölcsi, konyha I I I 148 148 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/29 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/2178

vízkőoldó konyhai 

felületeken felhasználásra 

konyha

I I I 1 148 1 148 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/30 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/3018

 ezPrint fotópapír A/4, Nem 

Zabosfai játékok, saját 

forrás

N I N

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. 

Az utalványrendeleten nem 

szerepel  a kiadás egységes 

rovatrend és kormányzati funkció 

szerinti száma, a terheléssel érintett 

pénzeszköz államháztartási 

számviteli kormányrendelet szerinti 

könyvviteli számlájának száma.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

253 253 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/31 IMJ II.negyedév 01R-A 52 4 2021/3419
élelmiszer nyersanyag 

konyha
I I I 157 157 3211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/32 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2020/6152 iskolás étkezési térítési díj N N N

 Nem vették figyelembe az Ávr. 

59. § (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem 

történt meg.  

Intézkedés szükséges, hogy az Ávr. 

59. § (5) bekezdésében nem 

szereplő bevételek érvényesítése és 

utalványozása megtörténjen az 

Ávr. 59. § (3) bekezdés 

előírásainak figyelembevételével. 

1 893 1 893 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/33 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/55
hajtogatott kéztörlő ovi, 

bölcsi, konyha
I I I 1 351 1 351 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/34 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/53
konyha élelmiszer 

nyersanyag
I I I 102 102 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/35 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/214 iskolai étkeztetési térítési díj N N N 3 339 3 339 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/36 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2020/6629 iskolás étkezési térítési díj N N N 631 631 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/37 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/697

vízdíj 2021.01.01-

2021.01.31 ovi-bölcsi-

konyha

I I I 4 765 4 765 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/38 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1202 alkalmazotti étkezési térítés N N 11 764 11 764 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/39 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1203 alkalmazotti étkezési térítés N N 11 764 11 764 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/40 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2130 iskolai étkeztetési térítési díj N N N 1 669 1 669 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/41 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2043 iskolai étkeztetési térítési díj N N N 4 197 4 197 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/42 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2605
bölcsődei étkezési térítési 

díj
N N N 1 926 1 926 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/43 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/1261 óvodás étkezési térítési díj N N N 2 395 2 395 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/44 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/2167 iskolai étkeztetési térítési díj N N N 2 098 2 098 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/45 IMJ II.negyedév 01R-A 56 4 2021/3277

előfizetési díj-, 

telefonszolgáltatás-, 

kiegészítő percdíj 2

I I I 894 894 331111 I I I I I I I 0 0 0

E/V/46 IMJ II.negyedév 01R-A 168 5 KSZ21/002647
Tűzoltósági átjelzés április 

hó ovi, bölcsi, konyha
I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (szerződés) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

1 782 1 782 36414 I I I I I I I 0 0 0

E/V/47 IMJ II.negyedév 01R-A 171 5 48/2021-b óvodás étkezési térítési díj 871 871 3642211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/48 IMJ II.negyedév 01R-A 171 5 504/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj 2 493 2 493 3642211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/49 IMJ II.negyedév 01R-A 171 5 532/2021-b
bölcsődei étkezési térítési 

díj
385 385 3642211 I I I I I I I 0 0 0

E/V/50 IMJ II.negyedév 01R-A 171 5 535/2021-b
bölcsődei étkezési térítési 

díj
867 867 3642211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/1 IKJ IV.negyedév 01 01 10 2022/235 2021 évi mbér óvoda 380 205 380 205 0511013 I I I I I I I 0 0 0

B/V/2 IKJ IV.negyedév 01 29 7
PENVSZFD21-

0004980
élelem 18% I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (megrendelő) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

9 686 9 686 053122 I I I I I I I 0 0 0

B/V/3 IKJ IV.negyedév 01 49 7
PENVSZSD21-

0051812
élelem 18% I N I N

A kötelezettségvállalás 

dokumentumán (megrendelő) az 

Ávr. 55. § (1) bekezdés szerinti 

pénzügyi ellenjegyzés nem történt 

meg. 

Intézkedés szükséges, hogy a 

pénzügyi ellenjegyzést az Ávr. 55. 

§. (1) bekezdésben foglaltak 

szerint gyakorolják. 

450 450 053512 I I I I I I I 0 0 0

B/V/4 IKJ IV.negyedév 01 49 7 WSCEA2932506 védőital ovi, bölcsi, konyha I I I I 281 281 053512 I I I I I I I 0 0 0

B/V/5 IKJ IV.negyedév 02 198 6 1815/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

835 835 094052 I I I I I I I 0 0 0

Nem vették figyelembe az Ávr. 59. 

§ (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem 

történt meg.  

Intézkedés szükséges, hogy az Ávr. 

59. § (5) bekezdésében nem 

szereplő bevételek érvényesítése és 

utalványozása megtörténjen az 

Ávr. 59. § (3) bekezdés 

előírásainak figyelembevételével. 

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

 Nem vették figyelembe az Ávr. 

59. § (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem 

történt meg.  

Intézkedés szükséges, hogy az Ávr. 

59. § (5) bekezdésében nem 

szereplő bevételek érvényesítése és 

utalványozása megtörténjen az 

Ávr. 59. § (3) bekezdés 

előírásainak figyelembevételével. 

Az utalványrendelet nem 

teljeskörűen tartalmazza az Ávr. 

59. § (3) bekezdése alapján előírt 

kötelező tartalmi elemeket. 

Az utalványrendeleten nem 

szerepel  az Ávr. 58. § (3) 

bekezdése szerinti érvényesítés.

Intézkedni szükséges az Ávr. 59. § 

(3) bekezdésében előírtak 

érvényesülése érdekében. 

Szeged, 2022. március 21.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/4. számú melléklete 

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI MANÓ-KERT ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE

PIR:  637565

Az ellenőrzés lefolytatásához véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai Jogkörök, hatáskörök gyakorlása szabályszerű? Jogkörök, hatáskörök gyakorlásának helyzete
Minta összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata 

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján 

történő vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás történt-e a 

jelenté-tervezet 

elkészítéséig a 29. 

oszlop javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / jelentés 

készítésekor a fennálló hiba értéke (Ft)

B/V/6 IMJ IV.negyedév 01R-A 56 4 2021/7203
bölcsődei étkezési térítési 

díj
N N N

Nem vették figyelembe az Ávr. 59. 

§ (3) bekezdés g)-h) pontok 

előírásait, mivel az 

utalványrendelet aláírása nem 

történt meg.  

Intézkedés szükséges, hogy az Ávr. 

59. § (5) bekezdésében nem 

szereplő bevételek érvényesítése és 

utalványozása megtörténjen az 

Ávr. 59. § (3) bekezdés 

előírásainak figyelembevételével. 

2 140 2 140 331111 I I I I I I I 0 0 0

B/V/7 IMJ IV.negyedév 01R-A 171 5 1749/2021-b óvodás étkezési térítési díj 1 306 1 306 3642211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/8 IMJ IV.negyedév 01R-A 171 5 1792/2021-b iskolai étkeztetési térítési díj 1 813 1 813 3642211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/9 IMJ IV.negyedév 01R-A 171 5 1763/2021-b óvodás étkezési térítési díj 544 544 3642211 I I I I I I I 0 0 0

B/V/10 IMJ IV.negyedév 01R-A 153 5 2021/7378 2021 12 hó mbér rendezése 0 53 510 365151 N I N N I N N 0

A rögzített összeget alátámasztó 

alapbizonylat nem állt 

rendelkezésre.

A személyi juttatásokkal 

kapcsolatos elszámolások során 

tartsák be a 38/2013. (IX.19.) 

NGM rendelet VIII. fejezet B) pont 

előírásait.

N 0 0

Az ellenőrzött szerv a 

Gazdálkodási szabályzatában nem 

írta elő a bevételekre a teljesítés 

igazolás kötelezettségét. 

Szeged, 2022. március 21.



ÖPSZEF/536-6/2022. iktatószámú levél 1/4. számú melléklete 

Ellenőrzött szerv neve:  ZÁKÁNYSZÉKI MANÓ-KERT ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE

PIR:  637565

A
d
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sz
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(I
M
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IK
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M

J/
K

J)

Id
ő

sz
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Ű
rl
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zá
m

a

Ű
rl

ap
 s

o
rá

n
ak

 s
zá

m
a

Ű
rl

ap
 o

sz
lo

p
án

ak
 s

zá
m

a

Alapdokumentum 

azonosítója

Alapdokumentum 

tárgya

Alapbizonylat 

összege 

(Ft)

Könyvelés 

összege

(Ft)

Könyvviteli/

nyilvántartási 

számla száma

T
el

je
ss

ég
 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)

L
ét

ez
és

 m
eg

fe
le

lő
? 

(I
/N

)

P
o

n
to

ss
ág

 m
eg

fe
le

lő
? 

(I
/N

)

É
rt

ék
el

és
 m

eg
fe

le
lő

? 
(I

/N
)

T
u

la
jd

o
n

v
is

zo
n

y
o

k
, 

jo
g

o
k

 é
s 

k
ö

te
le

ze
tt

sé
g

ek
 m

eg
fe

le
lő

? 

(I
/N

)

M
eg

je
le

n
ít

és
, 

b
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o
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lá
s 

m
eg

fe
le

lő
? 

(I
/N

)

K
ö

n
y

v
v

ez
et

és
 s

za
b

ál
y

sz
er

ű
-

e?
 

(I
/N

; 
1

2
-1

7
. 

o
sz

lo
p

o
k

 

al
ap

já
n

) A hiba értéke 

(Ft; 12-17. 

oszlopok 

alapján)

Megállapítás

(12-17. oszlopok alapján)

Javaslat

(12-17. oszlopok 

alapján)

a költségvetési 

számvitelben

a pénzügyi 

számvitelben

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

E/K/1 IKJ II.negyedév 01 58 10 2021/3719

tojás, ajándék 

csomagok tanya-ovi 

tábor keretében ovi

16 622 16 622 053553 I I I I I I I 0 0 0

E/K/2 IMJ II.negyedév 01R-A 06 5
2021/EÁ-

637565/16

akt műanyag 

szervízkocsi 

foglalkozási anyagok 

előkészítéséhe

23 015 23 015 1311243 I I I I I I I 0 0 0

E/K/3 IMJ II.negyedév 01R-A 30 5
2021/EÁ-

637565/18

2021 II névi élelem 

készlet változás
110 371 110 371 21121 I I I I I I I 0

Csak állományváltozás 

könyvelés történik, az 

élelmezéshez kapcsolódó 

készletek nyilvántartását az 

Eper Integrált Pénzügyi  

Rendszerben végzik. 

Állományváltozás könyvelés 

az I-II. negyedévben 

megtörtént. 

0 0

E/K/4 IMJ II.negyedév 01R-A 151 4 2021/1766
beszerzési előleg 

kiadás
100 000 100 000 36513 I I I I I I I 0 0 0

E/K/5 IKJ II.negyedév 01 49 10
A03202468/1765/

00001

gyümölcslé 

gyerekeknek 

pályázatos 

foglalkozásokra 

költségvet

4 417 4 417 053113 I I I I I N N 4 417

Az Áhsz. 15. melléklet taxatív 

felsorolást tartalmaz a K311 

rovatra vonatkozóan, melybe 

az adott gazdasági esemény 

nem tartozik bele. 

Áhsz. 15. melléklet 

alapján K312 rovatra 

kell átkönyvelni az 

Áhsz. 54/A. § (1) 

bekezdésben 

foglaltaknak 

megfelelően.  

I 0 0

1

Az ellenőrzés lefolytatásához nem véletlenszerűen kiválasztott mintatételek értékelése

M
in

ta
 s

o
rs

zá
m

a

Adatszolgáltatásra vonatkozó adatok Alapdokumentum adatai
Könyvelési tétel összege, könyvelés-

adatszolgáltatás kapcsolata

Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő 

vizsgálat eredménye
Pénzügyi ellenőrzés alaptényezői alapján történő értékelés

Javítás történt-e a 

jelentéstervezet 

elkészítéséig a 21. 

oszlop javaslata 

alapján? (I/N)

A pénzügyi ellenőrzés alaptényező alapján 

történő értékelés a  jelentéstervezet / 

jelentés készítésekor a fennálló hiba értéke 

(Ft)

Szeged, 2022. március 21.




























































































































































































































































































































































































































































































































































































